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PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Alterar e remover turma 

Importante: 
- Turma 

regular: 
Turmas 
ofertadas 
semestralmen
te; 

- Turma de 
Férias: Entre o 
recesso de 
semestres; 

- Turma 
individual: 
Turmas 
especiais para 
colocação de 
grau; 
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turma sem solicitação. 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Alterar e remover turma Importante: 
- Turmas 

aprovadas não 
podem ser 
alteradas; 

- Coordenação 
solicita uma nova 
e o chefe exclui; 

- Não alterar 
horário em 
período de 
matrícula; 

- Se necessário 
alterar tem que 
informar os 
alunos devido ao 
choque de 
horário; 

- Verificar se tem 
espaço físico 
disponível; 
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Obs: Carga horária de docentes com duas turmas no mesmo 
horário. 
Ex: - turma 01 23M34 – 60h 
      - turma 02 24M34 – 30h 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Alterar e remover turma 
Muito importante adicionar as reservas de vagas 

     
IMPORTANTE: 
- Inserir 
reserva de 
vagas, para o 
curso, devido a 
prioridade nas 
matrículas; 
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Criar turma sem 
solicitação 

 
- Segue os mesmo 

procedimentos da 
alteração, porém tem 
que inserir o horário; 

 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Criar turma sem solicitação - Inserir 
Horário 
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PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento –  Transferir Alunos entre turmas 

- Seleciona 1º a 
turma de 
origem e 
depois a 
turma 
destino. 

- Se for o 
mesmo 
código 
seleciona a 
seta. 

- Se for código 
diferente 
seleciona a 
carta com a 
seta menor 

 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento –  Transferir Alunos  entre turmas 

Seleciona os 
discentes e 
confirma a 

transferência. 
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PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 

- Turmas  no  
mesmo 
horário 
podem ser 
aprovadas 
somente 
adicionando 
a reserva de 
vagas. 

 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 

Importante: 
- Não alterar 

horário em 
período de 
matrícula; 

- Se necessário 
alterar tem 
que informar 
os alunos 
devido ao 
choque de 
horário; 

- Verificar se 
tem espaço 
físico 
disponível; 

 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 

Obs: Carga horária de docentes com duas turmas no mesmo 
horário. 
Ex: - turma 01 23M34 – 60h 
      - turma 02 24M34 – 30h 
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DE  

CURSO DE GRADUAÇÃO 
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COORDENADOR 

• GUIA DAS COORDENAÇÕES DOS CURSOS DE GRADUAÇÃO 

• REGIMENTO 

• RESOLUÇÕES 

• REUNIÕES DO COLEGIADO DE CURSO 

• NÚCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE 

• MIGRAÇÃO DE ALUNOS ENTRE DIFERENTES CURRÍCULOS DO MESMO CURSO 

• APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 

• ALUNOS ESTRANGEIROS EM CONVÊNIO 

• CRIAÇÃO E ALTERAÇÕES DE PROGRAMAS DE DISCIPLINA (PGD) 

• ALTERAÇÕES CURRICULARES 

• TRANSFERÊNCIA 

• MOBILIDADE EXTERNA 

• SOLICITAÇÃO DE OFERTA DE DISCIPLINAS 

• MATRÍCULA 

• SIGAA - PORTAL DO COORDENADOR GRADUAÇÃO   

• EMEC 

• ENADE 
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prograd.ufersa.edu.br 
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prograd.ufersa.edu.br 
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O portal foi criado para atender 
a demanda dos coordenadores 
e secretários de cursos de 
graduação. Neste portal o 
coordenador e secretário tem 
acesso as operações de 
matrícula em atividades, 
solicitação de criação de 
turmas, relatórios entre outras 
operações de coordenação de 
curso.  

PORTAL COORDENADOR 
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PORTAL COORDENADOR 
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PORTAL COORDENADOR - MATRÍCULAS 

1. O usuário poderá orientar o aluno para que 
ele desista da matrícula por algum motivo. 

2. Os trancamentos de matrículas em 
disciplinas são executados em até três dias, 
a coordenação pode orientar para uma 
melhor decisão. 

3. Matricular aluno não tem funcionalidade. 
4. O coordenador pode autorizar alunos 

formandos a extrapolar o limite mínimo (7) 
e máximo de crédito (32). 
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1. Matricular Componentes curriculares do tipo 
de atividade. (TCC, estágio e atividades 
complementares) 

2. Verificar o código na estrutura do curso. 
3. Consolidar (lançar a nota) 
4. Trabalho de fim de curso: Cadastro de bancas 
5. Atividades complementares: Validação para 

posterior matrícula. 
 
 

PORTAL COORDENADOR - ATIVIDADES 
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PORTAL COORDENADOR - ATIVIDADES 

Validar as atividades enviadas pelos 
discentes. Após completar a carga 

horária o mesmo deverá ser 
validado. 
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PORTAL COORDENADOR - ALUNOS 
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PORTAL COORDENADOR - TURMAS 
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PORTAL COORDENADOR - TURMAS 
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PORTAL COORDENADOR - TURMAS 



Processamento de matrícula – Período letivo atual 

PORTAL COORDENADOR - TURMAS 
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PORTAL COORDENADOR - TURMAS 
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PORTAL COORDENADOR – PGD 
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PORTAL COORDENADOR – PGD 
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PORTAL COORDENADOR – PGD 
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PORTAL COORDENADOR – CONSULTAS 
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PORTAL COORDENADOR – ESTÁGIOS 
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PORTAL COORDENADOR – PÁGINA SIGAA 



64 

PORTAL COORDENADOR – OUTROS 
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PORTAL UFERSA 
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PORTAL COORDENADOR – PORTAL UFERSA 
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PORTAL COORDENADOR – PORTAL DISCENTE 

DISCENTE.UFERSA.EDU.BR 
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PORTAL COORDENADOR – EMEC 

http://emec.mec.gov.br/ 
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PORTAL COORDENADOR – EMEC 

http://emec.mec.gov.br/ 
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PORTAL COORDENADOR – ENADE 

http://portal.inep.gov.br/enade 

• Grupo 
VERDE  (2013/2016/2019) 
• Bacharelados nas áreas de 
Saúde, Agrárias e áreas 
afins; 
• CST dos eixos 
tecnológicos: Ambiente e 
Saúde, Produção 
Alimentícia, Recursos 
Naturais, Militar e 
Segurança. 

• Grupo AZUL 
(2014/2017/2020) 
• Bacharelados nas áreas de 
Ciências Exatas e áreas afins; 
• Licenciaturas; 
• CST dos eixos tecnológicos: 
Controle e Processos 
Industriais, Informação e 
Comunicação, Infraestrutura 
e Produção Industrial. 
 

• Grupo VERMELHO 
(2015/2018/2021) 
• Bacharelados nas áreas de 
Ciências Sociais Aplicadas, 
Ciências Humanas e áreas 
afins; 
• CST dos eixos 
tecnológicos: Gestão e 
Negócios, Apoio Escolar, 
Hospitalidade e Lazer e 
Produção Cultural e Design. 

O que é o Enade e qual o seu objetivo? 
O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é uma das avaliações que compõem o 
Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior (Sinaes), criado pela Lei nº. 10.861, de 14 de 
abril de 2004. 
O objetivo do Enade é avaliar e acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho 
acadêmico dos estudantes em relação aos conteúdos programáticos previstos nas diretrizes 
curriculares do respectivo curso de graduação; suas habilidades para ajustamento às exigências 
decorrentes da evolução do conhecimento e competências para compreender temas exteriores ao 
âmbito específico da profissão escolhida, ligados à realidade brasileira e mundial e a outras áreas do 
conhecimento. 
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PORTAL COORDENADOR – Memorandos 
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73 

PORTAL COORDENADOR – Memorandos 



74 

PORTAL COORDENADOR – Memorandos 
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PORTAL COORDENADOR – Memorandos 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 
RECEBER 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 
Enviar 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 

Despachos 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 

Despachos 
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PORTAL COORDENADOR – Processos 

Despachos 
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MUITO OBRIGADO(a)! 
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(84) 3317-8234 

prograd@ufersa.edu.br 

Av. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva, Mossoró-RN. CEP: 59.625-900. 

MUITO OBRIGADO(a)! 


