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Importante: 
- Turmas 

aprovadas não 
podem ser 
alteradas; 

- Coordenação 
solicita uma nova 
e o chefe exclui; 

- Não alterar 
horário em 
período de 
matrícula; 

- Se necessário 
alterar tem que 
informar os 
alunos devido ao 
choque de 
horário; 

- Verificar se tem 
espaço físico 
disponível; 
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Obs: Carga horária de docentes com duas turmas no mesmo 
horário. 
Ex: - turma 01 23M34 – 60h 
      - turma 02 24M34 – 30h 
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IMPORTANTE: 
- Inserir 
reserva de 
vagas, para o 
curso, devido a 
prioridade nas 
matrículas; 
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PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento 

Importante: 
- Turma regular: Turmas ofertadas semestralmente; 
- Turma de Férias: Entre o recesso de semestres; 
- Turma individual: Turmas especiais para colocação de 

grau; 
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Importante: 
- Mais de um docente na turma 
- Turmas com códigos diferentes no mesmo horário 
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Importante: 
- Verificar curso 
- Verificar a matriz do curso 
- Interdisciplinar em Ciência e Tecnologia (integral) 
- Interdisciplinar em Ciência e Tecnologia. (noturno) 
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- Seleciona 1º a 
turma de 
origem e 
depois a 
turma 
destino. 

- Se for o 
mesmo 
código 
seleciona a 
seta. 

- Se for código 
diferente 
seleciona a 
carta com a 
seta menor 
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Seleciona os 
discentes e 
confirma a 

transferência. 
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- Turmas  no  mesmo horário e mesmo código podem ser aprovadas 
somente adicionando a reserva de vagas. 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 



PERFIL DO SIGAA – Chefe de Departamento – Gerenciar solicitações de turma 
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Definir banca Enviar para a banca 
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aproveitamento de disciplina 

Encaminhar solicitação 
Obs: Secretário encaminha para os docentes. Somente quando não 
há docentes que o chefe encaminha. 
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(84) 3317-8234 

prograd@ufersa.edu.br 

Av. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva, Mossoró-RN. CEP: 59.625-900. 

MUITO OBRIGADO(a)! 
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MUITO OBRIGADO(a)! 


