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APRESENTACAO

Estagio é definido como o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo do discente para a préatica profissional,
mediante observacdo, participacao, investigacao e intervencao.

A Lei que dispde sobre os estagios no pais € a LEI N° 11.788, DE 25 DE
SETEMBRO DE 2008. No ambito da UFERSA, sdo acrescidas as determinacdes
acerca de estdgios constantes no Regulamento de Graduagdo, na Resolucdo
CONSEPE/UFERSA 002/2019, e nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

Séao duas as modalidades de estagio:

Estagio Supervisionado Obrigatorio - é aquele definido como tal no projeto do
curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacédo e obtencdo de diploma.

Estagio Supervisionado N&o Obrigatorio - é aquele desenvolvido como
atividade opcional, deve ser previsto no projeto pedagdgico do curso no ambito dos
componentes Curriculares que integralizam a carga horéaria optativa ou complementar.

Este tutorial objetiva orientar acerca da inser¢cdo no —Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) dos Relatérios de Avaliacdo das Atividades
de Estégios Obrigatérios e Ndo Obrigatorios realizados pelos discentes da Universidade
Federal Rural do Semi-Arido.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE AVALIACAO DAS ATIVIDADES
DE ESTAGIO OBRIGATORIO NO SIGAA

Ao término do Estagio Obrigatorio o discente devera inserir (no prazo de até
dez dias), no SIGAA, o Relatério Final de Avaliacdo das Atividades de Estagio,
conforme orientacdo da LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

O acesso ao SIGAA deve ser realizado através do link

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/. Para efetuar a insercdo do relatorio, o discente deve

estar cadastrado e ter acesso e permiss@es dentro sistema.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2019/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CONSEPE-002-2019.pdf
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/
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Na tela de inicio deve-se digitar LOGIN e SENHA do usuéario e selecionar a

opcdo “ENTRAR”.

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maiisculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) {Administracdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastre? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: |
Senha: |
Entrar |
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso alnda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue ne link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

. Este sistema @ melhor visualizade utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

' para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixé-lo e instala-lo, clique agui.

SIGAA | Superintendéncia de Teenslogia da Tnform: Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright 65-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa.edu.br

Apos efetuar o login, acesse o Portal do discente.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

. - ‘Deslogar) Semestre atual: 2020.1 @ Modulos B cai ostal
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No menu “Estdgio”, na aba “Meus Estagios” clique em “Cadastrar Relatorio”.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de sessdo: 01:25 SAIR
(Deslogar) Semestre atual: 2020.1 @ Médules ¢b caixa Postal *, Abrir Chamado
A PRI (L) =@ Menu Discente % Alterar senha @ Ajuda

& Ensino « Pesquisa xtensdo & Monitoria cBes Associadas iblioteca .. Bolsas .; stagic % Ambientes Virtuais | Outros
€E 2 % Ext # Monitoria I AcBes Associad Biblioteca 2 Bolsas |4 Estdgio % Ambientes Virt Outy

Mural de Vagas
) o - Mensagens
I . Listar Convénios de Estagio
N&o ha noticias cadastradas.
{4 Meus Estdgios » Solicitar Cadastro de Estigic  »

Gerenciar Fstigios
Cadastrar Relatério

Meus Da

Cadastre-se no Portai uu
Egresso

TurMas o SeMeSTRE

Oltimas Atualizagées << Parar >>

Nenhuma stuslizacBo encontrada nas suss turmas.

C)@ Férum
- . de
Componente Curricular Local Horario Chat & curso L
B . Leste/ Central S
INSTITUICBES DE DIREITO PUBLICO de aulas 4 / Sl. IN1234 g Do @
04

Ver turmas anteriores e Virm

Documentos Oficiais dos Cursos de Graduacio
CoMUNIDADES VIRTUATS QUE PARTICIPA ATUALMENTE
Calendario Académico de Graduacdo
Dados Institucionais

R - coro: LUV SRS RLIERHNatiRL-

N

Mi1NHAS ATTVIDADES

RF
Em seguida, clique em < para inserir o relatorio final.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessie: 01:30. SAIR
- (Deslogar) Akerar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢h caixa postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.01.02) o8 e Dcants | 8 Altwarceie | @ e

PortaL po Discente > Buscar Reiatdrios oe Esticio
Prezado Aluno, atravs dessa funcionalidade ser possvel anexar os seus relatérios parciais e finais de estigio

. Visualizar estagio @ Gerenciar/Adicionar Relatérios

RESULTADO DA Busca

Matricula Discente Concedente Status RP RF
IO PSP — L 3 Ao O @ @

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicag3o - (84) 3317-8210 | Copyright @ 2006-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

Vocé serd direcionado a pagina abaixo. Agora, clique em “escolher arquivo” e

pesquise o relatério digitalizado no computador. Em seguida, aguarde o carregamento

do arquivo gm , cligue em cadastrar e confirme com a senha do SIGAA. ( Formatado: Realce

Obs.: E necessario que seja enviado um so arquivo digital, em formato PDF, e que ele

esteja totalmente legivel e com todas as assinaturas.
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UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR
(Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Msdulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD (11.01.02) o Men Discente | © Alterar senha @ nioda
PortaL po Discente > Recatorio Fiva e Estacio
1" : Histérico * | : Atestado de Matricula

DADOS DO CONCEDENTE

Dapos pa EMPRESA DO EsTAGIO

CNPJ: Registro: 0 Nome:
Endereo: 380 - Cidade: MOSSORO - Rio Grande  CEP:
COSTA E SILVA do Norte 59625-40

DApOs DO DISCENTE

CPF: Nome:
Endereo: Cidade: 52000-130 - Rio Grande do Norte
Curso: Campus: MOSSORO

ReLATORIO FINAL DE EsTAGIO

UrLoaD po RELATORIO FINAL DO ESTAGIO
. : 7
Arquivo do Relatério: | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado (2] | cadastrar

Voltar

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo & Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright @ 2006-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

Para os Estagios Obrigatorios, além da inser¢do do Relatério Final de Avaliagio
das Atividades no SIGAA (documento indispensavel para a conclusdo do kestégio
sistema)| devera ser entregue a Cooordenagio do Curso, ao término do estagio, Relatério
Académico de Estagio, ou documento equivalente, conforme o Projeto Pedagdgico do

Curso. Observe que estes referem-se a documentos diferentes.

CADASTRO DE RELATORIO DE AVALIACAO DE ATIVIDADES DE
ESTAGIO PARCIAL DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO NO SIGAA

Quando se trata de Estagio Nao Obrigatdrio, considerando que a duracdo desses
¢ de até dois anos, ha a exigéncia de apresentacdo periddica de Relatério de Atividades
de Estagio, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses.

Dessa forma, na UFERSA, a cada 6 (seis) meses, 0 aluno que permanecer no
Estagio N&o Obrigatério devera inserir, no SIGAA, um Relatério Parcial de Avaliacéo
das Atividades de Estagio.

Para inser¢do, o caminho é 0 mesmo ja apresentado para o Relatério Final dos

rP RF
Estagios Obrigatdrios. No entanto, ao invés em clicar em <> escolha aopgio < .

[ [JE1] Comentario: estigio no sistema? J

[JE2] Comentario: Melhor padronizar
por discente. Se possivel também
padronize a escrita levando em
consideragdo a escrita do ponto de vista do
género: o(a) discente.

[JE3] Comentario: N3o esta
contraditério?



https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
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UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

- (Deslogar) Akerar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (11.01.02)

=2 Menu Discents 2 Alterar senha @ Ajuda

PorTaL po Discente > Buscar RelaTorios pe Esticio
Prezado Aluno, atravs dessa funcionalidade ser possvel anexar os seus relatérios parciais e finais de estagio

\: Visualizar estagio @: Gerenciar/Adicionar Relatérios

REsuLTADO DA Busca

Matricula Discente Concedente Status RP RF
— prmmn s mmnmmmnn s e atvo O @ @

L

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informaco e Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-sigaa02-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

Clique em “escolher arquivo” e busque o relatorio digitalizado no computador,

em seguida, aguarde o carregamento do arquivo, clique em cadastrar e confirme com a

senha do SIGAA.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
(Deslogar) alterar vinculo

Semestre atual: 2020.1 @ Msdulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GRADUACAO (11.01.02)

=3 Menu Discente 2 Alterar senha @ Ajuda

PortaL po Discente > Relatério Parcrat pe Esticro

1" : Histérico | : Atestado de Matricula

DADOS DA EMPRESA DD ESTAGID

CNPJ: g Registro: 0 MNome: SEER
Endereo: . ____ .ol .- Cidade: MOSSORO - Rio Grande CEP:
COSTA E SILVA do Norte 59625-40

CPF: : Nome:
Cidade: 52000-130 - Rio Grande do Norte

Campus: MOSSORO

Endereo: D) - CENTRO
Curso:

UPLOAD DO RELA: viiv & anvane v wvinuay

Arguive do Relatério: | Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado Cadastrar

\| Qtd. Necessrio(s): 2 H Qtd. Cadastrado(s): 0 H Qtd. Aprovado(s): 0 || Qtd. Pendente(s): 3

Obs.: E necessério que seja enviado um s6 arquivo digital, em formato PDF, e que ele

esteja totalmente legivel e com todas as assinaturas.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE AVALIACAO DE ATIVIDADES DE

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO NO SIGAA
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Para insercdo do Relatério Final de Avaliacdo das Atividades de Estagio N&o

Obrigatdrio, siga as mesmas orientac6es ja descritas quando se abordou aqui o Cadastro

de Relatério Final de Avaliacdo das Atividades de Estagio Obrigatdrio no Sigaa.

Obs.: Néo deverd ser inserido Relatorio Final de Avaliacdo das Atividades de Estagio

no caso de solicitacdo de aditivo de tempo. Nessa situacao, se decorridos 6 (seis) meses

do inicio de estagio, é necessario o cadastro de Relatorio Parcial.

Uma vez inseridos os relatorios serdo aprovados pelo servidor da PROGRAD

responsavel por estagios. Verificada qualquer inconsisténcia no preenchimento do

relatorio, esse ndo sera aprovado, e o estagio continard com status ATIVO até que seja

realizado um novo envio e aprovado.

Para mais informag0es: https://discente.ufersa.edu.br/sobre-estagios/



https://discente.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/124/2018/11/MODELO-FORMUL%C3%81RIO-DE-RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES.doc
https://discente.ufersa.edu.br/sobre-estagios/

