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APRESENTACAO

O Programa de Monitoria da UFERSA é uma acdo institucional direcionada & melhoria do
processo de ensino e aprendizagem nos Cursos de Graduacdo, desenvolvido em
consondncia com a RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Para fins do Mddulo de Monitoria no SIGAA, constituem-se como Projetos de Monitoria, as
Componentes Curriculares contempladas com Bolsas de Monitoria Remuneradas através
de Edital de Concessdo de Bolsas da PROGRAD e Componentes Curriculares objeto de
Monitoria Ndo Remunerada (Voluntdria).

A Comissdo de Monitoria de que trata este mddulo é formada por representantes do Setor
Pedagdgico de cada Campus.



ORIENTACOES SOBRE O CADASTRO DOS PROJETOS DE MONITORIA
REMUNERADA E NAO REMUNERADA (VOLUNTARIA).

1 - DOCENTE - Submissao de projeto de monitoria remunerada ou ndo remunerada
(voluntaria).

O cadastro do projeto serd realizado pelo Docente responsdvel pela componente
curricular objeto de monitoria ndo remunerada (voluntdria) e/ou componente curricular
contemplada no Edital de Concessdo de Bolsas de Monitoria Remunerada de 2023.

Segue o passo a passo:

1° - Passo: - O Docente entra em seu portal no SIGAA e percorre o caminho a seguir:

Figura 1. - Projetos — Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino —Submeter Projeto.
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Figura 2. - Informar os Dados Gerais, Detalhes do Financiamento e Dimensao do Projeto:

SoriciTAR CADASTRO DE PROIETO DE Ensino

Re: Justificativa e Disgnostico || Objetivos | Metodolo... || Resultad... || Produtos || Avaliacse ' | Processo Seletivo || Referencias
Res ot
\templar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer UM panorama geral da Proposta
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* Titulo do Projeto: Utilizar o nome da componente curricular, em letras mailUsculas. Ex:
DIREITO PROCESSUAL CIVIL Il

» Edital: Selecionar EDITAL DE BOLSAS DE MONITORIA DE 2023.

* Bolsas Solicitadas: Digitar 01 no caso de componentes curriculares contempladas
com bolsa de monitoria remunerada no EDITAL DE BOLSAS DE MONITORIA DE 2023.
Caso a componente ndo tenha bolsa remunerada digitar O.

* Vagas Nao Remuneradas: Digitar 01 caso o docente deseje ter vaga de monitoria
ndo remunerada (voluntdria), se ndo tiver interesse na vaga digitar 0.

Observacado (Para a Comissao de Monitoria dos Campus): A quantidade de bolsas
solicitadas no projeto pelo docente fica registrada inicialmente como bolsas ndo
remuneradas (voluntdrias). Para fazer a mudanca de ndo remunerada (voluntdria)
para remunerada, a Comissdo de Monitoria fard a movimentacdo da bolsa na
ocasido de aprovacdo do Projeto. No caso de 2 bolsas solicitadas, estabelece 1
como Remunerada e 1 como Ndo Remunerada (voluntdria).

« Ano de Referéncia: 2023
e Periodo: 07/07/2023 até 27/10/2023

Observacado: O sistema gera automaticamente as datas do periodo de execucdo
do Edital de bolsas de Monitoria de 2023 cadastrado no sigaa. A data fim se refere
ao ultimo dia dos Exames Finais do segundo semestre letivo. Essa data limite poderd
ser modificada caso haja alteracdo do calenddrio académico de 2023.2.

e Dimensao do Projeto: Descrever de forma sucinta o Resumo do projeto, Justificativa
e Diagndstico, Objetivos, Metodologia, Resultados, Produtos, Avaliacdo, Processo
Seletivo e Referénciaos.

Para preenchimento dos itens da Dimensao do Projeto, devem ser ufilizadas as
orientfacdoes constantes na Resolucdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de
2013, assim como de outras normativas adotadas em cardter excepcional pela
PROGRAD. Os campos a serem preenchidos apresentam algumas sugestdoes como
orientacdo. Poderdo ser acrescidas também outras informacdes a critério do Docente
responsavel pelo Projeto de Monitoria da Componente Curricular.

Observacoes:

v No campo Metodologia especificar as atribuicées do monitor em conformidade
com as normativas do Programa de Monitoria (Ex: com base no Art.15 da
Resolucdo de Monitoria etc.).

v No campo Produtos, se o projeto tiver um produto como resultado deverd ser
informado, caso ndo tenha produtos informar que ndo terd produtos.

v O campo Avdliagdo ndo se refere a avaliacdo especifica do Monitor, mas sim
do projeto de monitoria da componente curricular.
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v No campo Processo Seletivo: Descreva como serd realizado o Processo Seletivo
do Monitor.
Para as componentes curriculares que necessitarem readlizar processo seletivo
(nos casos em que ndo for possivel a reconducdo ou aproveitamento de
monitores), o processo seletivo deverd ser realizado de acordo com a Resolugdo
de Monitoria: Resolugdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013 e/ou com outras
normativas que sejam implementadas pela PROGRAD, se forem necessdrias.

ATENCAO: Se ndo for ser realizado o processo seletivo de monitores por haver monitor
apto a ser reconduzido ou aproveitado, deverd ser informada nesse campo a situagdo: Ex:
Monitor reconduzido ou aproveitado, em conformidade com a resolugdo de monitoria:
Resolugdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013 e/ou com outras
normativas vigentes, se for o caso.

v No campo Referéncias, se o projeto ndo tiver referéncias informar: Sem
referéncias.

Figura 3. - Adicionar a Componente Curricular.

. Dimensdo do Projeto

. Dados Gerais do Projeto
Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione . Componentes Curriculares
entdo e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cddigo da disciplina e clique Selecionar Docent

também em Adicionar Componente Curricular.

Lo e WOpd e

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ADpiciIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome: |EXADLIOL
EXAD101 - CALCULO I (1200003) - 60h -

nsino

ListAa DE Cqg

¢ Nesse campo deve ser inserido o coédigo da componente curricular contemplada
no Edital de Concessdo de Bolsas de Monitoria Remunerada de 2023 ou objeto de
Monitoria Nado Remunerada (Voluntdrial).

* Seleciona a componente curricular e clica em Adicionar Componente Curricular.

ATENGCAO! Deve ser verificado e selecionado o cddigo correto da componente
curricular de acordo com o departamento que a componente é vinculada para
que o projeto ndo seja reprovado. A busca da componente curricular deve ser
realizada pelo cédigo e ndo pelo nome. Componentes curriculares equivalentes
podem ser acrescentadas no projeto para que outros discentes possam se inscrever
no processo seletivo de monitores.

Observacgoes:



v Antes de enviar o projeto para a chefia do departamento autorizar, o

docente deverd verificar se selecionou a componente curricular com o
codigo cormreto. Caso o codigo esteja incorreto, o docente poderd excluir a
componente errada (no campo que seleciona o cddigo) e adiciona a
componente com o cddigo correto. Pois componentes com cddigos errados
ou inexistentes os chefes do deparfamento ndo recebem o projeto no
sistema para autorizacdo.

Para os docentes que desejem abrir Processo Seletivo de Monitores, se for
necessdrio incluir no cadastro do processo seletivo componentes curriculares
equivalentes para que o0s alunos possam se inscrever, deverdo adicionar
também neste campo do projeto afas) componente(s) curricular(es)
equivalente(s), para que o sistema permita a inclusGo da(s) mesma(s) no
processo seletivo.

Figura 4. - Adicionar em LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO, os Periodos de Oferecimento da
Monitoria e as informagoes do Plano de Trabalho.

ADICIONAR COMPOMNENTE CURRICULAR

Por Nome:

Adicionar Componente Curricular

7"-;‘: Remowver Componente Curricular do Projeto de Ensino

LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO &

Componente Curricular: EXA0101 - CALCULO I (1Z200003)

Periodos de Oferecimento da Monitoria: V|10 Semestre V| 20 Semestre

PLANO DE TRABALHO

Carga-horaria semanal destinada ac projeto: «
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Periodos de Oferecimento da Monitoria: Devem ser selecionados os dois semestres
(1° semestre e 2° semestre), no caso de componentes curriculares ofertadas nos
dois semestres letivos.

Observacgdo: No caso de componentes curriculares ofertadas em semestre Unico,
deverd ser selecionado apenas o 1° semestre e haverd uma redistribuicdo da bolsa
de monitoria remunerada no segundo semestre, com base no Art. 19 do EDITAL
PROGRAD No 19/2023- EDITAL DE CONCESSAO DE BOLSAS DE MONITORIA PARA O
ANO LETIVO DE 2023 e de outras normativas instituidas pela PROGRAD, em cardter
excepcional, se necessdrio.



Cadastrar Plano de Trabalho:

Carga-hordria semanal destinada ao projeto: 12h.
Observacoes:

v'As 12h de atividades do monitor devem ser distribuidas de acordo com o
que estabelece o Art. 12 e seu pardgrafo Unico da Resolu¢cdo de Monitoria:
RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

v Tendo em vista a finalidade do Programa de Monitoria, das 12 horas
semanaqis de atividades do monitor, orientamos detfterminar para o
atendimento aos discentes no minimo 6 horas semanais € no mdximo 8 horas
semanais, levando em consideracdo a natureza e a necessidade da
componente curricular. E as demais horas restantes serdo distribuidas para o
planejamento do monitor e apoio a docéncia.

Atividades desenvolvidas pelo monitor: Métodos, estratégias e recursos que serdo
utilizados para atender os discentes e atividades de apoio a docéncia,
considerando as especificidades da componente curricular ofertada, em
conformidade com o Art. 15 da Resolucdo de Monitoria: RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013 e com outras normativas
estabelecidas pela PROGRAD, se for o caso.

Avadliagao do Monitor: Como serd avaliado o frabalho realizado pelo monitor.

Ex: observacdo do envolvimento dos alunos que buscam atendimento, questiondrio
aplicado aos alunos para aferir o nivel de safisfacdo em relacdo a esse
atendimento, producdo de relatdério descritivo das atividades desenvolvidas efc.

Figura 5. - Selegcdo do Docente e da Componente Curricular que serd associada ao Docente (orientador).

Atencdo: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da UFERSA podem ser adicionados ao projeto.

. Dimens&o do Projeto
Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes

R R

SELECAO DE DOCENTES

Docente: & lil

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

EXAD0101 - CALCULO I (1200003)

Adicionar Docente ao Projeto

@l: Remover

Orientadores

Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1802859 - LUCIANA ANGELICA DA SILVA NUNES EXAD0101 - CALCULO I (1200003) g

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar ==

No campo Docente, digita o nome do Docente da componente curricular
contemplada com a Monitoria Remunerada ou Monitoria Nao Remunerada
(Voluntdria), selecionando-o.

Clicar na caixa ao lado nome da componente curricular e depois em Adicionar
Docente ao Projeto.



* Depois de adicionado o docente orientador, Clicar em Avancgar.
Observacoes:

v' Se houver necessidade de acrescentar no projeto duas ou mais componentes
curriculares equivalentes, o docente orientador deve ser adicionado a cada um
das componentes curriculares.

v' Se houver necessidade de dois ou mais docentes orientadores no projeto, nos
casos de componentes curriculares que sdo ofertadas como maodulos (Ex: o
curso de Medicina), devem ser selecionados os demais docentes e adicionados
a componente curricular.

v' Todos os docentes que tiverem matriculas SIAPE na instituicdo, podem cadastrar
projetos de Monitoria.

Figura 6. - Selecionar Coordenador do Projeto de Monitoria.

MoniToRIA > SELECAO DO CoorDENADOR DO ProJETO

Dimensdo do Projeto
Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitaria.

SN RT

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJIETO coOMO COORDENADOR

Ano: 2020
Titulo do Projeto: CALCULO I
Dimensio Académica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO &

Docente
- LUCIANA ANGELICA DA SILVA NUNES

Gravar Proposta || << Voltar | Cancelar | Avancar >3

* Campos de preenchimento obrigatério.

Monitoria

e Seleciona o docente que serd o coordenador do projeto e clica em Avangar.

Figura 7. - Anexar Arquivos ao Projeto.

Mesta tela devem sar anexados os arquivos de um Projeto.

[ TEFYRIA]

Atencio: Utilize este espaco para enviar o arquive complato do Projeto de Monitora caso tenha sido slaborada também em outre formato (Weord, Excal,
tros3

POF e Z
utiliza- mbém para anexar outros documentos que julgar Indispensidvels para aprovacSc e/ou execucSo do Projeto de Monitorla que estd sende

T
s campos 30 obrigatérios case queira anexar um arquive.

Titulo: CALCULO I
Descricdio: « [SOLICITACAC DE RECONDUCAO DE MONITORES

Arquive: « [Egcoiher arauive | SOLICITACA...ONITORES.pdf

Anexar Arquivo

.: Wisualizar Arquive 9f: Remover Arquive
LisSTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricéio do Arquivo
SOLICITACAO DE RECONDUGCAC DE MOMITORES 3 wf
Gravar Proposta == Voltar Cancelar Avancar >

* Campos de preenchimento obrigatério

Monitoria

e Anexar arquivos - Neste campo poderdo ser anexados: Solicitacdo de
reconducdo ou de aproveitomento de Monitores, Ata de selecdo de



monitoria de semestres anteriores, Projeto da componente curricular, Edital
de selecdo de monitores etc.

e Descreve o nome do arquivo: Ex: Reconducdo de Monitor.

* Seleciona o arquivo em Escolher arquivo e depois clica em Anexar Arquivo.
Obs: Se for mais de um arquivo a ser anexado no projeto, deverdo efetuar
tfais procedimentos para cada arquivo.

» Apos serem anexados os arquivos, clica em Avancgar.

ATENCAO! No caso de haver monitor apto & Recondugdo ou aluno
classificado em sele¢do de monitoria da componente curricular apto a
Aproveitamento de monitor, o docente ja anexa neste campo o documento
de solicitagdo (assinado) na ocasido de cadastro do projeto, para agilizar a
aprovacgdo do Projeto pela PROGRAD.

Observacdo: Sobre Reconducdo e Aproveitamento de monitor ver item 2 deste
manual a seguir.

Figura 8. - Verificar Resumo do Projeto de Monitoria, Finalizar Edigdo e Enviar.

Bolsas Solicitadas:
Centro: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (11,01.00.09.02)

Justificativa e Diagnéstico:

Objetivos (geral e especifico):

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Resultados Esperados:

Produtos que resultam da execugdo do projeto:
Avaliagio do Desenvolvimento do Projeto:
5{?5!55& Seletivo:

Referécias: Ref. Bibliogrificas do projeto, etc:

€ seus C c

RAMON REBOUCAS NOLASCO DE OLIVEIRA (Coordenacor(a))

Carga-horiria semanal destinada ao projeto:
Atividades desenvolvidas pelo monitor:

Avaliagio do Monitor:

: Visualizar Arquivo

Arquivos
Descricio Arquivo
RECONDUCAQ DE MONITOR VOLUNTARIO

Finalizar Edigao e Enviarl | Gravar (Rascunho) [ << Voltar] [ Cancelar

Portal do Docente

Observacoes:

v' O docente poderd ir cadastrando o projeto de forma gradativa se for
necessdrio e nesse caso ele clica em Gravar (Rascunho). E somente depois de

finalizar o cadastro é que envia o projeto para a chefia do Departamento
autorizar.



v Antes de enviar o projeto para a Chefia do Departamento autorizar, o docente
deverd revisar o resumo do projeto para verificar se sdo necessdrias correcoes,
verificando se ndo selecionou cdédigo de disciplina que seja de outro
departamento ou de departamento extinto, pois se isso ocorrer o projeto fica
pendente e a chefia nGo o recebe no sistema para autorizacdo. Somente
depois de revisado e feito os devidos ajustes (se for o caso) &€ que deve clicar
em "“Finalizar Edi¢do e Enviar”.

O docente deverd comunicar & Chefia do Departamento para autorizar o Projeto de
Monitoria via SIGAA, conforme mensagem da figura abaixo.

Figura 9. - Comunicar a chefia do Departamento para autorizagdo do projeto.

o SIGAA - Sistema integraca de - x |10 - o x
<« C R

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:21 SA

RAMON REBOUCAS N. DE OLIVEIRA (Deslogar) Semestre atual: 2022.1  (J Médulos ¢l caixa Postal “/ Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (11.01.00.09.02) - P
=& Menu Docente 7 Alterar senha
W& Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo W Agdes Integradas Convénios DBibPioteca J Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO
ATENGAO!
Caro Docente, seu projeto foi Enviado com sucesso.
Para que a pré-reitoria de graduagdo receba o projeto € necessaria a autorizagdo, realizada no SIGAA, do chefe do departamento.
Comunique ao chefe do departamento dos componentes curriculares cadastrados para validarem este projeto. Caso o projeto inclua disciplinas de mais de um departame
é necessdria a validacdo de todos os departamentos envolvidos.

Imprimir Resumo de Projeto

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sig-prd-sigaa01.ufersa.edu.br.sigaa01 - v4.2.18

Il 2 oo scu oara pesauisar s

Observacdo: O docente poderd Imprimir o Resumo do Projeto, caso interesse.

2° - Passo: Autorizagao do Projeto de Monitoria pela Chefia do Departamento.

A Chefia do Departamento percorre o seguinte caminho: SIGAA => Docente =>
Chefia => Autorizar Projetos de Monitoria.

Figura 10. - Chefia [ Autorizagées [ Autorizar Projetos de Monitoria.

== Menu Docente

W Ensino _3 Chefia «» Pesquisa T ExtensSio Wil Acdes de Ensino Convénios !: Biblioteca _ | Producgdo Intelectua
Encaminhar Solicitac6es de Aproveitamento de Disciplina
Acompanhar Scolicitagbes de Recorrecdo de Avaliagdo
Autorizagbes

Avaliag&o Institucional

Nao ha i
Autorizar Projetos de Monitoria
Autorizar Acdes de Extensaoc

Componentes Curriculares Autorizar Grupeo de Pesquisa
Discentes Autorizar Acgdes de Ensino
Docentes

Pagina WEB

Validar Relatdrios de Agdes de Extensdo
Minnas Autorizar Projeto de Pesquisa

Componeai PPC Horario Alunos** Chat
SRAGUAY Plano Individual do Docente

MSA1902 Relatdrio Individual do Docente

2023.1 Loc Relatdrios

Turmas

YYYYYYYYYYYY

de de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de C
% Total de

PN1234 38 / 40 ‘EJ " | -

Relatdrio de Carga Horaria Semanal Docente
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3° - Passo: Comissdao de Monitoria dos Campi analisa o Projeto de Monitoria e coloca-o em
EXECUGCAO ou devolve para ajustes se necessdario.

Figura 11. — Médulo Monitoria [ Projetos [1 Administrar Projetos (1 Gerenciar Projetos.

Menu MoNITORIA

Projet... U Monitor-... H Administrac... H Comisso... H Relatori... |

B consultar Projetos
[® Consultar Projetos
[ Consultar Relatérios Parciais e Finais dos Projetos
[ Lista de Projetos com Processo Seletivo Cadastrado
[ visualizar Avaliadores do Projeto

B validacdes
[® validar Projetos nos Departamentos
[ validar Reconsideracdo de Requisitos Formais
[® Validar Reconsideracdo de Avaliacio

Observacgoes:

B Administrar Projetos
[ Alterar Coordenador
Alterar Docentes do Projeto
Gerenciar Projetos
[ Alterar Situac&o dos Projetos
Cadastrar Novo Docente
(2 Movimentar Cotas Entre Projetos
Submeter Projeto de Monitoria

@ Resumos do SID
[ Consultas, Certificados e Freqiiéncias do SID
Quem Enviou Resumo SID

v Neste menu a Comissdo de Monitoria visualiza o projeto de Monitoria; altera a

proposta do projeto, podendo corrigir informacoes

e dados necessdrios a

aprovacado e, altera a situacdo do Projeto de Monitoria, colocando-o em Execucd@o
se o projeto estiver apto a ser aprovado.

v No caso de necessidade do docente fazer ajustes no projeto, a comissGo devolve
proposta para o docente, cujo status do projeto ficard na situacdo de Cadastro em

Andamenfto.

Para o docente fazer os ajustes no projeto, segue 0s passos da figura abaixo.

Figura 12. - Ensino J Projetos [ Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino [ Listar Meus Projetos.

& Ensino ) Pesquisa % Extensdo & Agbes de Ensino

Convénios ¥ Biblioteca | Producéio Intelectual % Ambientes Virtuais | Outros

Orientagéo Académica - Graduagéo
Orientagbes Pos-Graduagdo

Estdgios

PAP
Recorrecdo de Avaliacdo
Analisar Solicitagoes de Aproveitamento de Disciplinas

Programas Gerais de Componente Curricular

Turmas
Projetos

Avaliacédo Institucional

Plano Tndividual do Docente (PTN)

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas |

Ch Total
CHD*

Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino

Horario Alunos** Chat Sua pagina pessoal na U

Listar Meus Projetos

Proposta de Curso Lato Sensu
60 / 60 3N1234 36/ 40

Submeter Projeto

Consultar Proietos Submet
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2 - DOCENTE - Reconducao (renovagao) e Aproveitamento de Monitores.

O docente poderd Reconduzir monitor ou Aproveitar candidato aprovado em
selecdo de monitoria para componente curricular contemplada com a monitoria
remunerada ou monitoria ndo remunerada (voluntdria). Para isto, deverd cadastrar o
Projeto de Monitoria da Componente Curricular para o ano letivo de 2023 e ANEXAR
Solicitagcdo de Reconduc¢do de Monitor ou de Aproveitamento nos campos de Anexar
Arquivo, conforme figura 7 (anterior), assim como a Ata da Selegcao do Monitor (se tiver a
ata), dispensando nesse caso a abertura do Processo Seletivo de Monitores.

A Recondugd@o de Monitor tem como base o § 1° do Art. 11. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 1° Serd permitida a reconducdo do aluno monitor por mais 2 (dois) semestres, se o
professor orientador da disciplina for contemplado novamente com a bolsa e optar por
permanecer com o monitor.

Poderdo ser reconduzidos para atuar na monitoria das componentes curriculares
contempladas com bolsas de monitoria remuneradas ou voluntdrias, os monitores que
tenham exercido a partir de 2021.2 a monitoria das devidas componentes curriculares. Os
monitores também poderao ser reconduzidos de voluntdrio para remunerado, de acordo
com o § 4° do Art. 27. da RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de
2013.

O docente poderd reconduzir monitores que fenham sido vinculados a projetos de
monitoria de outros docentes, desde que seja da mesma componente curricular.

O Aproveitamento de Monitor tem como base o § 4 ° do Art. 18. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 4° O professor orientador poderd dispensar a realizacdo de um novo processo de
selecdo de monitores e aproveitar candidato aprovado e ndo selecionado em processo
anterior para aquela disciplina, desde que a selecdo tenha ocorrido a menos de 4
(quatro) semestres letivos.

Poderdo ser aproveitados para atuar na monitoria remunerada ou voluntdria,
candidatos classificados em selegcao de monitoria de componente curricular que tenha
sido realizada a partir de 2021.2 e que ainda nao tenham assumido a monitoria da devida
componente.

O docente poderd aproveitar candidato aprovado em selecdo de monitoria
realizada por outros docentes também desde que seja da mesma componente curricular.

Observacoes:

v' Visando agilizar os processos relacionados a Monitoria de forma que o0s
monitores possam iniciar suas atividades em tempo habil, poderd ser
priorizada a Reconducdo de Monitores e/ou Aproveitamento conforme
estabelecido nos Art. 11 e art. 18 da Resolucdo de Monitoria.

v' Para a reconducdo ou aproveitamento orienta-se priorizar os selecionados
em 2022 e, posteriormente os de 2021.2, caso necessario.
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O documento de solicitacdo de Recondugdo ou de Aproveitamento deverd ser
anexado no projeto devidamente assinado pelo docente orientador e pela sua Chefia
Departamental. Os Modelos estdo disponiveis em:
https://pedagogico.ufersa.edu.br/documentos/

O docente poderd verificar se hd monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado,
seguindo os passos das figuras abaixo:

Figura 13. - Portal Docente -> Ensino -> Projetos -> Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino ->
Monitores -> Consultar Monitores.

[} Sioaa - - e x
<«

s = B @

Q

& Ensino o Pesquisa % Extensdo [ Acdes Integradas Convénios B Biblioteca J Producdo Intelectual & Ambientes J

Orientagdo Académica - Graduacdo >
Orientagbes Pds-Graduacdo 3
{2 Estagios »
PAP 4 Editar Dados
Recorregdo de Avaliagao >
Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas Ver
Programas Gerais de Componente Curricular
Ch Total A e Sui
Turmas * |/ CHD* Horario Alunos Chat p:/ /slg
Projetos Listar Meus Projetos Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino b|
Avaliagdo Institug Submeter Projeto Proposta de Curso Lato Sensu >
' 60 / 60 3N1234 32/40 E]
Plano Individual d Consultar Projetos Submetidos
Relatorio Individu Declaragtes 60 / 60 5M2345 9/9 [
| Monitores > Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria
Consultas R

v

Coordenagdo de Projeto Consultar Monitores

Solicitar Compra {
Atividades de Campo

Visualizar Avaliacbes de Projetos 60 / 60 572345 2/15 ,gf]'}l =

13
s Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

~ —oa A

Figura 14. - Busca por Monitores -> Projeto -> Ano do Projeto -> Situagdo do Monitor ->Buscar.

PorTaL bo DoceEnTE > ConsuLTaAR MoniTOoR / EMITIR CERTIFICADO

Busca poRrR MONITORES

Projeto: DIREITO PROCESSUAL CIVIL 11
() Tipo de Projeto: -~ SELECIONE -- ~
Ano do Projeto: 2022
) Orientador:
[ ) Discente:
[ Edital do Projeto: -~ SELECIONE -- ~
Situagio do Monitor: MONITORIA FINALIZADA ~
-~ SELECIONE -~
] Ass i M Itoris 5 !
saumiv Montoria AGUARDANDO CONVOCACAO 1
) Curso do Monitor: AGUARDANDO VALIDACAO DA PROGRAD -
ASSUMIU MONITORIA
() Tipo de vinculo do Monitor: CONVOCADO
CONVOCADO MAS REJEITO MONITORIA

DESVALIDADO PELA PROGRAD gatar

EXCLUIDO

INVALIDADA PELA PROGRAD peatizado
MONITORIA CANCELADA
| MONITORIA FINALIZADA [l
B N T R LRI NAO APROVADO opyright @ 2006-2023 - UFRN - sig-prd-sigaa02.ufersa.edu.br.sigan02 - v4.8.22

* Projeto: Digita o nome da Componente Curricular.

* Ano do Projeto: Digita o ano de 2022 ou de 2021.

* Situagao do Monitor: Seleciona Monitoria Finalizada para verificar monitores aptos a
reconducdo com periodo de atuagcdo a partir de 2021.2. Seleciona Aguardando
Convocacdo para verificar discentes aptos a serem aproveitados, classificados em
selecdo realizada a partir de 2021.2.

e Clicar em Buscar.
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https://pedagogico.ufersa.edu.br/documentos/

O cadastro do Monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado no projeto da
componente curricular é realizado pela comissdo de monitoria dos Campi na ocasido de
andlise e aprovagdo do projeto. Para isto € necessdrio que a solicitacdo de Reconducdo
ou de Aproveitamento esteja anexada ao projeto e devidamente correta e assinada.

Observagcdo: A monitoria ndo remunerada (voluntdria) faz jus ao mesmo direito da
monitoria remunerada para fins de reconducdo e aproveitamento.

3 - DOCENTE - Cadastro do Processo Seletivo de Monitores.

Serd realizado Processo Seletivo de Monitores, nos casos em que ndo for possivel a
Reconducdo ou Aproveitamento, de acordo com o item 2 deste manual.

O Processo Seletivo serd cadastrado no SIGAA e redlizado com base na
RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013 e com outras
normativas que forem instituidas pela PROGRAD, caso necessdrio.

O docente deverd aguardar que o Projeto de Monitoria seja colocado em
EXECUCAO pela Comissdo de Monitoria dos Campi, para cadastrar o processo seletivo no
SIGAA.

O docente responsavel por componente curricular contemplada no Edital de
concessao de bolsas de Monitoria Remunerada de 2023 ou docente que deseje abrir
Processo Seletivo de Monitoria voluntdaria deverd seguir os passos abaixo, conforme figuras
15, 16 e 17 para cadastro do Processo Seletivo de Monitores.

Figura 15. - Projetos (1 Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino 1 Coordenag¢do de Projetos [
Processo Seletivo.

& Ensino Q; Pesquisa ¥ Extensdo [~ Acdes Integradas Convénios gslblloteca J Producdo Intelectual g5 Outros

Orientagdo Académica - Graduagdo » ENSINO
Orientagbes Pés-Graduacdo >
14 Estdgios

*le o(a) usuario(a) atual é coordenador(a) ou orientador(a).
luidos enquanto estiverem com a situagdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.
PAP »

>

Turmas > .
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional > Proposta de Curso Lato Sensu 4l Submeter Projeto

DE PROJETOS D O DE Q

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participagdo em Banca

Cadastrar Nova Proposta...

Portal do Docente

Consultar Projetos Submetidos
Declaragdes
Monitores »

Coordenacdo de Projeto »

LN

Gerenciar Monitores do Projeto

50 e Comunicac3o - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2016 -

UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.ed

Validar Relatérios de Desligamento
Processo Seletivo

Visualizar Avaliacdes de Projetos

Solicitar Reconsideragdo da Avaliagdo

Solicitar Reanalise dos Reg. Formais

Relatério Final do Projeto
Solicitar Renovacgdo do Projeto

Resumo SID do Projeto

Enviar Avisos

Figura 16. - Clicar no icone em destaque (Nova Prova) para cadastrar o Processo Seletivo.



2018 - CALCULO I TESTE

Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR | Nova Prova |
Nio ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto W T

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Portal do Docente

Figura 17 - Cadastrar etapas do Processo Seletivo.

PORTAL DO DOCENTE > SELECAC DO PROJETO DE MONITORIA

Atengio:
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar uma prova seletiva.

Ano Projeto: 2023
Titule do Projeto: DIREITO PROCESSUAL CIVIL 1T
: EM EXECUCAD
Si S0 da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAD

Situagio do Projeto

vagas Concedidas: 1 Remunsradas = 1 Mic Remunaradas.
Vagas Disponiveis para Reserva: 1 Remunsradas = 1 NSc Remunera das.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL IT
Titulo da Prova: #

(27 digitados/500 caracteres) _2J
Data da Prova: *[17/07/2023 =

023 = =

InscricBas Até: #1170

= complementares {Local de Reali So. Hordrio das provas. etc..}
LOCAL DA PROVA ESCRITA: P27 - DATA: 777 - HORA: 272

LOCAL DA PROWVA DIDATICA OU INSTRUMENTAL: 7?2 - DATA: 777 - HORA: 777
RESUMO DAS ORIENTACOES SOBRE INSCRICAQ, PROVAS, ETC... P27

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONMENTES CURRICULARES SERAO CONSIDERADOS MA SELECAC DE MOMITORES *

Vagas Reservadas: Remuneradas: [1 w | (2] N3o remunara das: [1w | [Z]
J: Adicionar  @: Remover
Lista de componentes do projeto_ -
MSA1045 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL |1 - 80h <+ ]
Lista de componentes & prova | i quais sdc jgatérios para a 5 «

Caso nenhum companente seja selecsonado como obrigatério sera exigido que o discente tenha sido aprovado ou sumprido pelo menos um dos componentes vinculados 3 prova

<= woltar Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento chrigatsric.

Preencher os campos em destaque da figura 17, conforme exemplos a seguir:

- Titulo da Prova: Exemplo: DIREITO PROCESSUAL CIVIL Il

Obs: registra o nome da componente curricular do projeto.

- Data da Prova Escrita: dia/més/ano — Ex: 17/07/2023

- Inscrigoes Até: dia/més/ano. Ex: 11/07/2023

Observacado: Considerar o intersticio minimo de trés dias letivos entre a divulgacédo
e o cadastro do processo seletivo de monitores da componente curricular e o fim do
prazo de inscricGo dos candidatos. Por exemplo, conforme as datas acima, o processo
seletivo deveria ser divulgado no minimo no dia 08/07/2023.

- Complemento: Informar os locais e hordrios das provas do processo selefivo os
meios e locais de divulgacdo do Resultado da selecdo para os candidatos e a data de
divulgacdo dos resultados.

- Perfil da Vaga: Deve ser selecionado se a vaga € Remunerada ou Nd&o
Remunerada (Voluntdria). Caso tenham sido definidas duas bolsas no projeto (1
remunerada e 1 ndo remunerada) deve ser adicionada 1 para cada perfil de vaga.

- Lista de componentes do projeto: Clicar no icone adicionar na frente do nome da
componente curricular.

- Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais sdo obrigatérios para a
selegcdo):. NdAo adicionar componentes curriculares vinculados Qo projeto como
obrigatdrios, caso tenha no projeto componentes curriculares equivalentes, para que 0s
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alunos que tenham pago as componentes equivalentes possam se inscrever No pProcesso
seletivo.

Além do cadastro do Processo seletivo de monitores no SIGAA, o docente deverd
elaborar o Edital de §eleg:do de monitores e proceder de acordo com o Art. 18, 19, 20, 21,
22 e 23 da RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Para ampla divulgacdo do processo seletivo de monitores, os docentes poderdo
divulgar no SIGAA a abertura da selecdo e também solicitar a coordenacdo do curso a
divulgacdo da abertura do processo seletivo no SIGAA para todas as furmas do curso,
propiciando assim o acesso dos alunos as inscricoes.

3.1- DISCENTE - Inscricdo em Processo Seletivo de Monitoria.

O discente deverd acessar o seu portal do SIGAA e se inscrever em Selegcdo de
Monitoria.

Lembrete’. O discente deve ter cursado a componente curricular e fer sido
aprovada na mesma com nota final igual ou superior a 7,0 (sete). Requesito este
obrigatdrio para a inscricdo.

Lembrete? Para participar de qualguer Processo Seletivo na UFERSA, o discente
deverd aderir ao Cadastro Unico em seu portal do SIGAA, conforme figura Figura 18. -
Preenchimento de cadastro Unico abaixo.

Figura 18. - Preenchimento de Cadastro Unico: Bolsas -> Cadastro Unico-> Aderir.

~

W% Ensino «» Pesquisa ™ Extensdo Wi Acdes de Ensino .~ Monitoria [3 Biblioteca .. Bolsas 12 Estag
Aderir Cadastro Unico >
N3o h Consultar Adesdes Declaracdo de Bolsista »
Declaracdo de Discente Prioritario
Oportunidades de Bolsa
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicao
Solicitagdao de Bolsas »

TURMAS DO SEMESTRE

ATENCAO! Ao redlizar esse Cadastro Unico, poderd ser solicitado que o discente anexe
alguns documentos em alguns campos. Portanto, nos campos que solicitar anexar
qualquer documento, o discente anexa o seu histérico, para poder concluir o
preenchimento deste cadastro Unico e prosseguir no processo de inscrigdo da selegdo.

Para esclarecimentos, esse cadastro Unico das selecées de monitoria ndo tem relagéo
com CADUnico do Governo Federal.

Feito o Cadastro Unico do SIGAA, o discente estard apto a realizar a inscricéo
conforme orientacdes a seguir:
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Figura 19. - Inscrever-se em Seleg¢do de Monitoria

& Ensino o) Pesquisa ™% Extensdc ./ Monitoria B AcSes Associadas [ ) Biblioteca [

J Consultar Projetos
Participacdo na Avaliacdo Ins
Prezado/a discente, Vimos por meio de Meus Projetos de Monitoria o na Av

da UFERSA, cujo prazo € até o dia 06/0 .. liagdo I
prerrogativa legal e obrigataria para to Meus Relatdrios

Meus Certificados 3

Inscrever-se em Selecdo de Monitaria

Wisualizar Resultado da Selecdo

TURMAS DO SEMESTRE
Figura 20. - Selecionar o Tipo de bolsa: Clicar em MONITORIA.

PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espage € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé poderad encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscande por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

» Pesguiza

* Acdes Associadas
+ Apoio Técnico

Para obter informagdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscArR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | --- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE --- []
--- SELECIONE O TIPO DE BOLSA DE SEU INTERESSE ---
MONITORIA
EXTENSAD
| PESQUISA
APOIO TECNICO
ACOES ASSOCIADAS

Figura 21. - Selecionar o Tipo de bolsa e clicar em Buscar.
PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espaco € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas areas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

* Monitoria

# Extensdo

* Pezguisa

¢ Acdes Azcociadas
* Apoio Técnico

Para obter informagdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA []
[l orientador:
Il Monitoria na Disciplina:
] centro: CAMPUS ANGICOS [~]

Buscar Cancelar

Obs: Para consultar todas as selecées de monitoria que estiverem abertas no
periodo s6 é necessario selecionar MONITORIA no campo “Tipo de bolsa” e em seguida
clicar em Buscar. Para buscar selecoes de monitoria especifica de componente curricular,
no campo “Monitoria da Disciplina”, deve ser selecionado o cdodigo da disciplina, Ex:
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EXA0101 e o nome da disciplina. O discente deve verificar se o codigo é da componente
curricular ofertada em seu campus, para que possa se inscrever.

Figura 22. - Selecdo do Projeto (Componente curricular) que o discente deseja participar.

PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA
Este espaco € destinado aos alunes interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.

Aqui vocé poderd encentrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

= Pesguisa

* Agbes Associadas

* Apoic Técnico

Para obter informacdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA [=]
Crientador:
= Monitoria na Disciplina:
[  centro: CAMPUS ANGICOS [=]
Buscar | Cancelar

* Campos de presnchimanto obrigatério.

~L: ver detalhes do projeto £: Cadastrar Interesse [=J: Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)

Descricdio da Bolsa Vagas Remuneradas Vagas Voluntarias Responsavel

2016 - EXAD101 - Certificado (asd) 1 0 AUGUSTO CARLOS PAVAC AEIE

Portal do Discente Inscrever-se neste projeto

SIGAA | Suparintandénciz de Tecnologia da Informacdo @ Comunicacso - (84 2016 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufarsa.adu.br - v3

No item OPORTUNIDADES ENCONTRADAS, selecione o Projeto da Componente

Curricular que deseja se inscrever, clicando no icone Inscrever-se neste projeto, conforme
exemplo na figura acima.

Figura 23. - Discente insere os dados solicitados em DADOS DO ALUNO.

PORTAL DO DISCENTE > INSCRICAO PARA SELECAC DE PROJETO DE ENSINO

Projeto Ensino: EXA0101 - Certificado
Titulo da Prowva: asd
Inscricdes até: 07/03/2016
Data da Prowva: 08/03/2016
wagas p/ Bolsistas: 1
wvagas p/ Voluntarios: O
Situacdo da Prova: AGUARDANDO INSCRICJ‘EO
Outras Informacdes: asd
LISTA DE REQUISITOS:
Obrigatério Componente Curricular
SIM EXAD101 - CALCULO I (1200003) - 60h
DADOS BANCARIOS:

ra se inscrewver na selegdoc de monitoria verifique se os seus dados bancarios estac devidamente atualizados. Abaixo estdo as informagdes localizadas no
sisterma. Caso estejam incorretas, atualize-as antes de proceder a inscricao.

Cligue aqui para efetuar a atualizacdo dos seus dados bancarios.
Banco: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Agé&ncia: 1013
Conta: 20005-2

Operacio:
DADOS DO ALUNO:

Email: =

Telefone:
Qualificaces:

Curriculo Lattes:

<= Woltar Inscrewver-se na Selecdo Cancelar

# Campes de preenchimente obrigatdric.

No item DADOS BANCARIOS o discente atualiza os seus dados em Clique aqui, se
necessario.

Apds a insercdo das informacdes solicitadas em DADOS DO ALUNO, clicar em
“Inscrever-se na Selecao”.
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Apds a efetuacdo da sua inscricdo, o discente deverd verificar a inclusdo de seu
nome na Lista de Candidatos Inscritos em "Visualizar Candidatos” no Processo Seletivo da
Componente Curricular em, para fins de assegurar se a inscricdo deu certfo.

Figura 24- Consulta de Discentes inscritos no Processo Seletivo.

Data Prova Inscricoes até Titulo VR VNR

04/10/2017 04/10/2017 Selegdo 0 2 av 04
04/10/2017 04/10/2017 Selecdo 0 0 @ Sy [
—

O docente poderd acompanhar as inscricoes do Processo Seletivo pela opcdo
“listar inscritos” na aba do Processo Selefivo.

3.2 - DOCENTE - Cadastrar Resultado do Processo Seletivo de Monitores.

Ao término do Processo Seletivo o docente deverd cadaostrar as notas dos
candidatos no SIGAA, conforme as figuras abaixo.

Caso o processo seletivo ndo tenha discentes inscritos poderd ser reaberto um novo
processo com Novo prazo de inscricdes e uma nova prova deverd ser cadastrada.

Figura 25. - Cadastro do Resultado do Processo Seletivo.

@ Ensino @ Pesquisa "% Extensdo U Acdes Integradas ||| Convénios EBibI\oteca J Producdo Intelectual (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[Z1: Nova Prova ..t Alterar Prova El: Listar Inscritos  [£): visualizar Resultado
@f: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova 55.': Convocar Discentes Q: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXA0101 - Certificado |j
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I =51 0 El S Ol
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 z El 7} E =
[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas] l Cadastrar Resultado da Prova

Portal do Docente

Clicar no icone “Cadastrar Resultado da Prova”, conforme ilustracdo acima.

Figura 26. - Inserir notas das etapas do Processo Seletivo e resultados.

Segundo o Art. 22. do regimente institucional, a nota final de cada candidato serd obtida através da média aritmética das suas
A nota da avaliaclo ascrits:

trés notas:

strumental;
objeto da selecSo. contida no histdrico escolar.

ntal;
rna objeto da selecio;
o CIRAY:

@2 pDiscantae prioritario @: Discanta NAO prioritario

'R . . .
Escrita Didatica Disciplina Final

Projeto de Ensino: CALCULS T
e : P

Cadastrar Resultado || == voltar || Cancelar

19



A. O histérico do discente estd disponivel na opgdo: &

Q: Discente prioritario @ Discente NAO prioritario '-4: Emitir o histérico do discente

LISTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente

2018
2017
2018
2018
2018
2018
2017

Histarico) gs.crila gi.dética [N}i.sciplina N. Final Situacdo Prioritario Observagdo
4 3,0 0,8 3,7 5,8 Mio Classific v Q abaixo de &
3 8,0 8,0 10,0 8,7 Classificado v | @

3 8,0 8,0 9,6 8,5 Classificado v | @
& 0,5 0,5 9,6 3,5 Mio Classific v Q abaixo de &
oY 3,8 3,0 3,5 3,8 Classificado v| @
4 2,0 3,0 9,5 4,83 Mo Classific v @ abaixo de §
3 4,0 3,0 10,0 7,67 Classificade v| @

1cluir Discentes na Selecdo

ATENCAO! No item LISTA DE MONITORES INSCRITOS deve-se inserir as notas de todos
discentes inscritos, de acordo com os campos de notas que estiverem ativos no SIGAA.

Segue 0s passos:

Acessar o Histérico do discente para obter a nota da componente curricular,
clicando na Lupa, conforme ilustracdo acima.

Inserir as notas de cada discente candidato, de acordo com 0s campos que
estiverem ativos no SIGAA.

O resultado final é obfido pela soma das notas do candidato, dividida pelo
quantitativo de notas.

Verificar o resultado do candidato e selecionar Classificado ou Ndo classificado no
campo Situacdo.

Clicar na opcdo “Incluir Discentes na Selecdo"
ApOss incluir todos os discentes clica em " Cadastrar Resultado”.

Apds esse cadastro, os discentes participantes do Processo Seletivo poderdo

visualizar o resultado final em sua pagina no SIGAA.

Caso ndo fenha alunos aprovados, o docente deverd solicitar & comissdo de

monitoria do campus para que o processo seletivo tenha seu perfil de vagas zerado no
menu Selecdo de Monitoria da componente, disponibilizando assim a vaga para um novo
processo.

DISCENTE - Entrar em seu portal e Visualizar Resultado da Selegao.

O discente candidato verifica se foi classificado ou NnGo no processo seletivo em

Visualizar Resultado da Selecdo, conforme figura abaixo e aguarda convocacdo Nno caso
de classificado.
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Figura 27. - Discente Visualiza Resultado da Selegao.

e Ensino ,L'j Pesquisa ¥ Extensdo ; Manitoria Iﬁngﬁes Associadas E Biblioteca : Bolsas M Estdgio [# Ambientes Virtuais & Outros

Consultar Projetos

PORTAL DO DISCENTE > VISUAL

Meus Projetos de Monitoria

o ': Dados da Prova Seletiva

Meus Relatdrios

Meus Certificados

L ENCONTRADOS (1)
Data da Prova Titul Inscrever-se em Selegdo de Monitoria Unidade

08/03/2016 asd UiElEEr TES EET i 23 EET 1 - Certificado PROGRAD

Portal do Discente

DOCENTE - Convocar Discentes Classificados no Processo Seletivo.

Apds a divulgacdo dos resultados no SIGAA e pelos e-mails dos discentes
candidatos, o docente convoca o discente que ficou classificado em primeiro lugar,
conforme 0s passos a seguir:

Figura 28. - Portal do docente— Projetos — Projeto de Monitoria — Coordenagao de Projeto — Processo
Seletivo.

é Ensino .j Pesquisa % Extensdo Q’AQEBS Integradas | | Convénios gEllblmte:a j Produgdo Intelectual ‘& Outros

Figura 29. - Convocar Discente.

W& Ensino o) Pesquisa % Extensio s AgSes Integradas || Convénios A Biblioteca - Produgdo Intelectual (o Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

ij: Nowva Prova . : Alterar Prova E Listar Inscritos
=: Apagar Prova @ Cadastrar Resultade da Prova é.a{: Convocar

isualizar Resultado

iscentes Q: Enviar Email

Orientagdo Académica - Graduacdo *b PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA
Orientagdes Pds-Graduagdo »
I4 Estagios *wa +: Alterar Prova El Listar Inscritos Visualizar Resultado
@: Cadastrar Resultado da Prova fv: Convocar Discentes @: Enviar Email

I e ' 'ROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

e | Turmas » Ij
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto B & o9
Plano Individual do Docente (PID) » =i Consultar Projetos Submetidos i &

Declaragdes

[ Consultas * [radas] Monitores »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca - . " y "
. Portal do Docente Coordenagdo de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto

Atividades de Campo . L. .

I 50 = Comunicacdio - (84) 3317-8210 | Copyright @ 2006-2016 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.ad Validar Relatérios de Desligamento
Forum de Cursos Processo Seletivo
Férum Docente Visualizar Avaliages de Projetos
Declaracdo de Disciplinas Ministradas Solicitar Reconsideragao da Avaliagdo

Solicitar Reandlise dos Reg. Formais
Planos de Docéncia Assistida
Relatério Final do Projeto

Declaragdo de Participag3o em Banca Solicitar Renovagdo do Projeta

Resumo SID do Projeto

Enviar Avisos

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXAD101 - Certificado

Data Prowva Inscricbes atée Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I -1 o
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 o

[VR = Vagas Remuneradas VNR = VWagas N3c Remuneradas]

Portal do Docente

=

m m

Convacar Discentes
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Clicar no icone Convocar Discente, conforme ilustracdo acima. Feito isso, abrird
uma tela com a lista dos discentes participantes do processo seletivo, conforme figura 30.

Figura 30. — Convocar Discente Classificado.

& Ensino ) Pesquisa % Extens3oc U Agdes Integradas || | Convénios [ Biblioteca - | Produgdo Intelectual (o Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Mesta operagdo € possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagies para cada discente.

;s(: Convocar Discente

ConvocaARr DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto de Ensino: EXA0101 - Certificado
Prowva: asd
Data da Prowva: 08/03/2016

Belsas Remuneradas : 1

Nio adas: 0
Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situacdo
2015001213 - WENDSON MAX SILVINO 8.0 8.0 0.0 6.5195 10 BOLSISTA gg:sgg':’
[NPE - Mota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - Indice Académico, Class. - Classificagic] | Convocar D\SCEHtE]

== Voltar

Apos selecionar o Discente classificado, abrird uma tela, conforme figuras 31 e 32
para inserir as seguintes informacaoes:

e Alterar o status da situacdo de AGUARDANDO CONVOCACAO para
CONVOCADO.

» Seleciona o vinculo BOLSISTA no caso de remunerado € NAO REMUNERADO
no caso de voluntdrio

e Colocar a data de inicio e fim da monitoria.

Obs’: A data de inicio serd conforme a data de inicio das atividades da Monitoria
pelo Monitor. E a data fim serd conforme a data determinada no calenddrio
académico para os Exames Finais do 2° semestre de vigéncia da monitoria. Ex:
30/04/2024 (podendo ser modificada posteriomente no caso de alteracdo do
calenddrio académico de 2023.2). No caso de projetos de componentes
curriculares ofertadas num Unico semestre, deve-se considerar o término dos
exames finais do semestre vigente.

Figura 31. - Alteracdo da Situacdo do Discente e Periodo da Monitoria.

& Ensino ) Pesquisa % Extensi3o U5 Acdes Integradas || | Conwvénios gEliblioteca = | Produco Intelectual (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

dw: Conwvocar

CoNvOoCcAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto: EXAD101 - Certificado
Periodo: 01/01/2016 a 2471272016
Discente: 2015001213
Email: *
Classificagdo: 1°
Situagdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAD El
Vinculo: BOLSISTA
Data Inicio: * E

Data Fim: * E
ORIENTACOES DO DISCENTE
[ auguSTO CARLOS PAVAO Data Inicio: ] Data Fim: ™=

Confirmar Alteragies == Voltar
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ATENCAO!!! No campo Vinculo, o docente deve selecionar o vinculo BOLSISTA para a
monitoria remunerada e NAO REMUNERADO para a monitoria voluntdria.

Figura 32. - Alteragdo da Situagdo do Discente e Periodo da Monitoria.

ﬁ Ensino g_lj Pesquisa ¥ Extensdo I@Agﬁes Integradas ! | Conwvénios EBiinoteca J Producdo Intelectual g5 Outros
PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

Projeto:
Periodo:
Discente:
Email:

Classificagao:

=
aw': Convocar

EXA0101 - Certificado
01/01/2016 a 24/12/2016
2015001213

10

Situacdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAO [+]

Vinculo:

Data Inicio: #

Data Fim: *

ORIENTACOES DO DISCENTE

[[] auGUSTO CARLOS PAVAD

-- SELECIONE --
AGUARDANDO CONVOCAGAD
CONVOCADO

=

Data Inicio:

Confirmar Alteragies

=

Data Fim:

<< Vaoltar

ATENCAO! No item ORIENTAGCOES DO DISCENTE, seleciona o nome do Docente e

insere a Data de Inicio e Data Fim do periodo de orientacdo de acordo com a data de
vigencia do projeto e clica em Confirmar Alteragoes.

DISCENTE - Aceitar ou Recusar convocagao para Monitoria

O discente deverd entrar em seu portal para aceitar ou recusar a convocacdo,
conforme passos a seguir:

Figura 33. — Monitoria —> Meus Projetos de Monitoria.

ﬁEnsinD o) Pesquisa "% Extens3o . Monitoria Wi AgBes Associadas EBiinuteca : Bolzas i'_ﬂ Estagio Haé Ar

Consultar Projetos

Participacao na Avaliacdo Inst

Prezado/a discente, Vimos por meio dg
da UFERSA, cujo prazo & até o dia 06/0
prerrogativa legal e obrigatdria para to

Meus Projetos de Maonitoria o na Avaliacdo Institucional

.. liacdo Institucional & uma
Meus Relatorios

Meus Certificados k

Inscrever-se em Selecdo de Monitoria ke ] sy i)

Visualizar Resultado da Selecdo

TURMAS DO SEMESTRE

Ultimas Atualizacdes << Parar >>
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Figura 34. — Aceitar ou recusar monitoria.

@ Ensinc o Pesquisa % Extensdio o Monitoria Wi Acdies Associadas EBiinuteca : Bolsas 3'_5' Estdgio i@ Ambientes Virtuais @ Outros

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

-4: Visualizar Projeto £.: visualizar Monitoria

@): Atualizar Dados Bancarios fw: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo Vinculo Situacdo

2016 - EXAD101 - Certificado BOLSISTA CONVOCADO

Portal do Discente

Clicar no icone, conforme Figura 34 — Aceitar ou recusar monitoria.

Figura 35. - Verificar os dados da Monitoria, selecionar Aceitar SIM ou NAO a Monitoria e clicar em Confirmar.

& Ensino ) Pesquisa "% Extens3c ¢ Monitoria i Agdes Associadas [ Biblictteca /T Bolsas (.7 Estsgio @@ Ambientes Virtuais (o Outros
PORTAL DO DISCENTE > ACEITAR OU RECUSAR MONITORIA

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO EM PROJETO DE MONITORIA
DADOS DO PROJETO

Ano do Projeto:
Titulo do Projeto:
Execucdo do Projeto:

Coordenador(a):

DADOS DA PROVA SELETIVA

Titulo da Prova Seletiva:

Discente:
Classificacdo:
Nota da Prova:
Nota da Final:
Situacdo:
Vinculo:
LISTA DE ORIENTADORES

Orientador(es):

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO

Aceitar Monitoria:

Justificativa:

2016

EXAD101 - Certificado
01/01/2016 até 24/12/2016
AUGUSTO CARLOS PAVAC

asd

2015001213 - WENDSON MAX SILVING
10

8.0

8.0

CONVOCADO

: BOLSISTA

1620000 - AUGUSTO CARLOS PAVAO
1620000 - AUGUSTO CARLOS PAVAO

Ao [+]
NAD
Confirmar || Cancelar

Portal do Discente

Figura 36. - Confirmagao da convocagdo e da situagdo de ingresso na Monitoria

ﬁl} » Operacdo realizada com sucesso.

e Ensino L‘j Pesquisa % Extensdo ; Monitoria Iﬁ} Acfes Associadas EBiinutec:a : Bolsas 32' Estdgio [ Ambientes Virtuais &4 Outros
PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

4! Visualizar Projeto
@: Atualizar Dados Bancarios

&.: visualizar Monitoria
55{: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo
2016 - EXAD101 - Certificado

Vinculo
BOLSISTA

Situacdo

ASSUMIU MONITORIA <4 & @

Portal do Discente

Apds a confirmacdo da convocacdo o discente poderd enfrar em exercicio na

Monitoria.

Lembrete: Se o discente tiver participado de mais de um processo seletivo de

monitoria de componentes curriculares, o mesmo deverd enfrar nas demais convocacoes
(se houver) para rejeitar a convocacdo das demais componentes curriculares. Pois, sé
assim o docente orientador dos oufros Projetos de Monitoria poderd convocar outros
discentes aprovados seguindo a ordem de classificacdo.
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4 - DISCENTE - Cadastrar Planejamento de Atividades do Monitor.

Apds o Monitor assumir a Monitoria através da Convocacdo no Processo de
Selecdo de Monitoria ou ser cadastrado no Projeto de Monitoria da componente
curricular por ter sido Reconduzido ou Aproveitado de selec@o de Monitoria anterior, ele
deverd acessar o seu portal no SIGAA e cadastrar o Planejamento de Atividades do
Semestre, conforme os passos a seguir:

Figura 37. Monitoria [| Meus Projetos de Monitoria

ﬁ Ensino ,_', Pesquisa ™% Extensdo ; Monitoria Q-Agﬁes Associadas DBiinoteca : Bolsas E: Estagio 9@

. . Consultar Projetos
Desafios do "tsunami de dad

07/11/2011 Por Fabio de Castro Agéncia F Meus Projetos de Monitoria os avancos da ciéncia, hoje o
problema se inverteu. O desenvolvimento s variadas areas e escalas, tem

P . Meus Relatorios
gerado um volume tdo imenso de informag

Meus Certificados »
Inscrever-se em Selegdo de Monitoria [e<] [m] [22] [rostes]

Visualizar Resultado da Selegdo

TurMAS DO SEMESTRE

Figura 38. - Selecionar Planejamento de Atividades.

—4: Wisualizar Projeto &.: visualizar Monitoria
j Atualizar Dados Bancarios | |: Cadastrar Nova Frequéncia
4.3‘ Aceitar ou Recusar Monitoria ::f Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo Vinculo Situacdo Operacdes
2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA NAC REMUNERADO | MONITORIA FINALIZADA
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANID658) NAO REMUNERADO| ASSUMIU MONITORIA |l & _}E =)

Clicar no icone Planejamento de Atividades, conforme ilustracdo acima.

Obs: Deve ser considerada a componente curricular do ano de 2023 ao cadastrar
o planejamento de atividades.

Cadastrar o Planejamento de Atividades de acordo com as figuras 39 e 40 a seguir.

Figura 39. Cadastrar Periodo das Atividades do semestre letfivo vigente.

Ano/Periodo: 2019.1
Disciplina: ANIOSSS - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA
Departamento: DEPARTAMEMNTO DE BIOCIENCIAS
Orientador:
Periodo das Atividades: e

© pariode das atividades deve se estender atd as avaliagdes finais.

Situacio: NAO CADASTRADO

Observacbes:

INCLUIR HORARIOS E LOCALS DAS ATIVIDADES o s

Atendimento sos alunos. (08 horas semanais)
Planejamento do monitor @ apoio &4 docéncia. (04 horas semanais)

Salvar Cancelar

©os dias e hordrios de desenvolvimento das atividades de monitoria serd a critério do orientador em consonancia com os hordrios do monitor, respeitando ¢
12, paragrafo Unico da Resclucio 003/2013;

O atendimento ao aluno consiste nas atividades realizadas com os grupos de alunos matriculados na disciplina objeto da Monitoria.

As atividades de apoio a docéncia deverdo estar em conformidade com o Art. 15 da Resolugdo 003/2013.
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Periodo das Atividades: Deverd ser inserida a data do Inicio das Afividades do
monitor (data em que assumiu a monitoria) até o ultimo dia dos Exames Finais descritos no
calenddrio académico do semestre em vigor.

No campo Observagoes poderdo ser registrados os locais de atividades da
monitoria.

Observagado: Todo semestre deve ser cadastrado o planejamento de atfividades.

ATENCAO! Para abrir a tela da figura 40 abaixo, clicar no icone INCLUIR HORARIOS E
LOCAIS DAS ATIVIDADES +, conforme figura 39 acima.

Figura 40. - Incluir Hordrios e Locais do Atendimento aos Discentes.

ADICIONAR NOVO HORARIO DE ATIVIDADE DE MONITORIA

Diada S -- Selecione - :l

Atendimento aos Discentes
(Deixar em branco se ndo houver atendimento neste dia)

Horario de Atendi t a =|:| hora(s)

A5, + |

Local do At

Planejamento das Atividades de Monitoria
(Deixar em branco se ndo houver planejamento neste dia)

Horas de Planejamento: I:l hora(s)

| Cancelar | | Adicionar Hor3rio |

Incluir Hordrios e Locais do Atendimento: Deverdo ser inseridas as informacdes sobre
o hordrio de Atendimento aos Discentes e dos “Locais do Atendimento” bem como a
quantfidade de horas de planejaomento nos dias definidos para Planejamento das
Atividades de Monitoria.

Observacdo: A carga hordria de 12 horas semanais dos monitores deverd ser
distribuida da seguinte maneira: 6 ou 8 horas de atendimento aos alunos e as demais
horas restantes para o estudo/preparacédo do monitor e para apoio ao docente da
componente curricular.

Segue 0s passos:

e Dia da Semana - Seleciona um dia de cada vez e cadastra o hordrio do
atendimento aos discentes do respectivo dia, se houver, de acordo com o exemplo
a sequir.

* Hordrio de Atendimento: Hordrios destinados ao atendimento dos discentes em
cada dia que tiver atendimento. Ex: 17:00 as 18:00

Observagdo: As 6 ou 8 horas de atendimento semanal podem ser distribuidas no
decorrer da semana, em hordrios que propiciem uma melhor participagcdo dos
discentes das tfurmas e que ndo prejudiquem as atividades académicas do monitor
enquanto estudante, em conformidade com o Art.12 da
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¢ Local do Atendimento: Ex; Central de Aula de Aulas lll, sala 02.

* Horas de Planejamento: Quantidade de horas destinadas ao planejomento das
atividades do monitor (estudo) e apoio d docéncia.

Ex: 06 ou 04

Apds o preenchimento dos dados, o discente deverd clicar em “SALVAR” e depois
“SUBMETER PARA O ORIENTADOR” o planejamento.

5 - DOCENTE - Andlise do Planejamento de Atividades do Monitor e Folha de

Frequéncia do Monitor.

Apds o cadastro do Planejamento de Atividades pelo Monitor, o docente deverd

analisar o referido plano, conforme os passos a seguir:

Figura 41. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Andlisar o Planejamento de Atividades de Monitoria.

& Ensine . Pesquisa ™% Extens3o

& AgBes Integradas

Convénios [ABiblioteca | Produgdo Intelectual (. Outros

Orientacio Académica - Graduacio
Orientacdes Pés-Graduacdo
74 Estdgios

ido para ambiente de treinamento Conteddo protegido
& treinamento Contelido protegido para ambiente de

Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas

Recorrecdo de Avaliacdo »
PAP v
Turmas 3
Projetos

Avaliagdes Académicas

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas » |/ a5 6T123 0f2s5 DeclaracBes e Certificados
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca e = Consultar Monitores

Atividadas de Campe »|/e0 srizse e/ =s Coordenacdio de Projeto > Ana\isar-PlaHEjama-n:u de Atividades de Monitoria
Forum de Cursos Dados Analisar Folha de Freguéncia da Monitoria

teddo pro...

Submeter Agdes de Ensino

Chat

Sus payina pe:

http: / /. m

Monitaria >
Proposta de Curso Lato Sensu  »

ra)

Listar Meus Projetos =1
Submeter Projeto

Consultar Projetos Submetidos

A

De acordo com o Calenddrio de Frequéncia de Monitoria do semestre vigente,
disponivel na pagina da monitoria no sitio da UFERSA, o docente deverd analisar a Folha
de Frequéncia da Monitoria, obedecendo aos prazos estabelecidos e as orientacdoes
relacionadas a Monitoria Remunerada e a Monitoria Nado Remunerada (Voluntdria). O
docente receberd uma notificacdo por e-mail para analisar a frequéncia.

Ver passos a seguir:

Figura 42. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria.

% Ensino o Pesquisa ™% Extens3o W AgBes Integradas

Qrientacdo Académica - Graduacdo
Qrientacfes Pés-Graduagdo
2 Estdgios
Analisar Solicitacdes de Aproveitamento de Disciplinas
Recorrecdo de Avaliacdo

PAP

Turmas
Projetos
Avaliages Académicas

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Farum de Cursos

3

3

teddo pro...

L Al e

Convénios gE\blloteca | Producdo Intelectual @ Outros

Minhas Mel

ido para ambiente de treinamente Conteddo protegido
e treinamento Conteddo protegido para ambiente de

Troi

Editar Dados do Site
do

Submeter Acfies de Ensino

* v

» Monitoria
Proposta de Curso Lato Sensu

<c|[m] [23] [roae
Ver Agenda das
Chat Sua pagina p

» Listar Meus Projetos

» Submeter Projeto

ra)
»|/ 45 6T123 0/25
» |/ 60 4T1234 6725
[A)
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Consultar Projetos Submetidos

Declaragies e Certificados

Monitores 3 Consultar Manitores
Coordenacdo de Projeto > Analisar Planejamento de Atividades de Monitoria
Dados Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria




Observagdo: A aprovacdo da Folha de Frequéncia da Monitoria pelo docente é
condig¢do imprescindivel para que a PROGRAD autorize o pagamento dos Monitores.

é - DISCENTE - Enviar Folha de Frequéncia

De acordo com calenddrio de frequéncia da Monitoria do semestre vigente, os
monitores deverdo cadastrar e submeter a folha de frequéncia para aprovacdo do
orientador, conforme as orientacoes a seguir:

Figura 43. Clicar no icone da Folha de Frequéncia e registrar os hordrios durante o més.

: Visualizar Projeto & : Visualizar Monitoria
|}t Atualizar Dados Bancarios | |: Cadastrar Nova Frequéncia
“v: Aceitar ou Recusar Monitoria 'ﬁ: Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo Vinculo Situacdo Operagioes
2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA NAO REMUNERADO | MONITORIA FINALIZADA , &
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIO658) NAO REMUNERADO | ASSUMIU MONITORIA , @ :] ',J!D
Més de: | Maio |Z| Ano: | 2019 Carregar Frequéncia

Situagdo: NAO CADASTRADO

HORARIO DE ENTRADA E SAiDA

Dia Mankis = larde = Hofte = Horas Trabalhadas
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
1 08:00 10:00 12:00 15:00 18:00 20:00 07:00
2
3
4
5
! ! ! ! ! ! )
Salvar Cancelar

O monitor poderd preencher os hordrios do atendimento aos discentes e os de
planejomento diariomente e ir salvando. As horas frabalhadas sdo contabilizadas
automaticamente pelo sistema.

Apbs completar o periodo informado no calenddrio de frequéncias da monitoria, o
monitor deverd submeter ao orientador a frequéncia para aprovacdo e continuar o
preenchimento da folha registrando os hordrios até o fim do més.

O Docente aprovard a frequéncia conforme figura 42 acima.

7 - DISCENTE - Cadastrar Relatério Parcial

Ao término do primeiro semestre o discente deverd cadastrar o RELATORIO PARCIAL
em seu portal, conforme passos a seguir.
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Figura 44. Cadastro do Relatério Parcial: Monitorial | Meus Relatérios.

e Ensino !Ij Pezquiza "% Extensdo ;] Maonitoria QA;E&S Azzociadas E Biblioteca : Bolzas EE‘, Estdgio H# Ambientes Virtuais éOutrus
PORTAL DO DISCENTE > RELATOF  Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria
Atengdo: Somente discentes ativos p

O Relatdrio de Desligamento deve se Meus Relatorios

e desvincular do projeto antes do seu término.
Meus Certificados »

B: Cadastra Inscrever-se em Selecdio de Monitoria rio Final Ij Cadastrar Relatério de Desligamento

iar Relatério  .: Visualizar Relatério

Visualizar Resultado da Selegdo

Figura 45. Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério Parcial.

W Ensino ) Pesquisa P Extensdo  Monitona &% AcSes Associadas 3 Biblicteca 2 Bolsas |35 Estégio W Ambientes Virtuais |4 Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atencido: Somente discentes ativos podem enviar Relaténos Parcais e Finais.
O Relaténo de Desligamento deve ser enviado somente quando o discente desejar se desvincular do projeto antes do seu término.

a: Cadastrar Relatério Parcial &: Cadastrar Relatério Final : Cadastrar Relatério de Desligamento
2): Remover Relatério  o): Alterar/Enviar Relatério 5: V | Relatério
LISTA DE PROJETOS DO MOMITOR
2016 - EXA0101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA 3 3
Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio 5 -

Cadastrar Relaténio Paccial ..

Nio ha relatdnios cadastrados para este pro

Figura 46. Cadastro do Relatdrio Parcial (Relatério de Renovagdo semestral de Monitoria)

& Ensino W Pesquisa TP Extens3o L Monitoria B AcSes Associadas [ Biblioteca S

Bolsas [& Estigio @@ Ambientes Wirtuais (g Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Carc Discente. nesta operacdo vocé pode enviar os relatérios do projeto de ensino que wocs participa. Preencha os dados abaixo e = cique em
cadastrar.

RELATORIO DE RENOVACAO DE MONITORIA
Projeto de Ensinos:
EXAD101 - Certificado

1- Wocé teve a oportunidade de lar o Proj de ino aoc qual esta vinculado?
= osim 0 MEe 0 Em Parte

2- Enumere as atividades desenvolvidas por vocé no projeto:

2- Essas atividades desenwvolvidas estio coerentes con os Feti

2 sim 00 nSo 0 Em Parte

3.1- Justifique su= resposta:

4- Como wocd& awvalia as orien

para od rento das atividades? Justifique sua resposta.

5- Que avaliacSo vocd fazx de sua participacio no SID?
7 sSatisfatsria 0 Regular 0 Ruim

S.1-Justifigue sua resposta.

5- o ma de toria tem ibuido para a sua formacSo acad&mica? Comeante.

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunhol Enviar Relatsric Cancelar

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatdrio, clicar em Enviar Relatorio.
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8 - DISCENTE - Cadastrar o Relatério Final (Término do 2° Semestre).

Ao término do segundo semestre o discente deverd cadastrar o relatério final para
concluir a sua atuacdo no Projeto da Monitoria do ano letivo vigente e assim receber o
certificado de monitoria.

Figura 47. Relatério Final (término do 2° semestre)

@ Ensnc  J Pesquisa P Extensio & Monitonia B¢ Agdes Associadas T Bblioteca D Bolsas |2 Estigio % Ambientes Virtuais g Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atengdo: Somente discentes atives podem enviar Relaténos Parcais e Fmais,

O Relaténe de Deshgamento deve ser enviado somente quande o dscente dese)ar se desvindular do projeto antes S0 seu térming,

: Cadastrar Relatério Parcial

&: Cadastrar Relatério Final

": Cadastrar Relatério de Desligamento
oJ: Remover Relatério ) Alterar/Enviar Relatério

Jt Visualizar Relatério
2016 - EXAD101 - Certificado

LISTA DE PROJETOS DO MONITOR

ASSUMIU MONITORIA
Tipo de Relatério Data do Cadastro

. n ‘
Data do Envio
Nio ha relatdnos cadastrados para este projeto

W& Ensino W Pesguisa ™ ExtensSoc @ Monitoria B acSes Aassociadas [ Biblioteca O Bolsas [ 4 Estsgio @8 Aambientes Virtuais ad Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR
cadastrar.

Caro Discente, nesta operacic vocd pods enviar os relatdrios do projeto de ensino que vocd participa. Presncha o= dados abaixo = = cliqus =m

RELATORIO FINAL DE MONITORIA
Projeto de Ensino:
EXAD101 - Certificado
1- Voca teve a oportunidade de lar & conhecer o Projeto de Ensino ac qual ests vinculado?
2 sim O nSie T Em Parte
2- Em as atividad

Por wocé no projeto:

3- Essas atividades desenvohridas estio tes com os obj
2 sim O NSoe T Em Parte
2.1- Justifique sua resposta

4- Comeo vocg awvalia as orientacies recebidas para o dessnwvelvimento das atividades? Justifiqus sua resposta
S Qu waliacSo wocse fax de sua participacso no SID?

7 satisfatéria 0 Regular T Ruim
S.1-Justifique sus resposta.

6- O programa de monitoria tem contribuido para a sua

7- Com basa no sau d

no da monitoria, apresantas
7.i- Pontos fortes:
F.2- Pontos fracos:
Salvar (Rascunhol
SIGAaA |

Superintend&ncia de Tecnologia da Informacio = Comunicacs

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatdério, clicar em Enviar Relatorio.
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9 - DOCENTE - Cadastrar o Relatério Final do Projeto.

Ao término do segundo semestre ou do periodo de vigéncia do projeto, neste
Ultimo caso quando componentes curriculares forem ofertadas apenas num semestre
letivo, o docente deverd cadastrar o Relatério Final do Projeto. Essa providéncia é
necessdria para que o projeto seja avaliado e finalizado pela comissdo de monitoria e
assim possa ser emitido o certificado de atuacdo dos monitores e dos docentes.

Ver passos a seguir:

Figura 48. Projetos[1Monitoria/Coordenagao de ProjetorRelatério Final do Projeto.

= ExtensSo W AcSes Integradas convenios W Biblioteca | Producso Tntelectual | Cutras

Recorrecio de Avaliacsio

PAP .

Turmas I S I .

Projetos . Submeter Actes de Ensino

AvaliacSes Acadamicas . Monitoria . Listar Maus Projetos

Proposta de Curso Late Sensu  » Submatar Projeto
Plano Individual do Docente (PID)

consultar Projetos Submetidos

Declaracses e Cartificados i
Solicitar Compra de Livres para a Bibliotaca

idades de Campo .
sl Coordenacio da Projeto . as do Projet:
Férum de Curses | de Dasligam:

Forum Docente so saelative

Avaliacs

de Projet
DeclaracSo de Disciplinas Ministradas

Reconsideracio da A
Declaracio de Orentacses Reandlize dos Req. Fc

Daclaragio da Participagdo da Banca da Monitoria

Relatorio Final do Projeto

Figura 49. Cadastrar Relatério Final do Projeto.

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL

S e o

HARIELLY TYANNE GABRIEL TARGINO - ASSUMIU MONITORLA

Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio Situacdo
N30 h3 relatérios cadastrados para este projeto

Na frenfe do nome da componente curricular, clicar no icone, conforme figura
acima.

Figura 50. Cadastrar Relatério Final de Projeto de Monitoria.

RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO

PROJETO DE ENSINO:
Entomologia e Parasitologia I

A) QUANTO AOS OBIETIVOS:
Com base nos objetives do programa e do projete, apente aqueles que foram alcancades e os que n3o foram, explicitando motivos que dificultaram a realizac3o dos mesmos

B) QUANTO As A'I'RJBUI(;(—SES DOS MONITORES:
Relacione as atribuicdes executadas pelos menitores.

C©) QUANTO A PARTICIPAGAO DOS MONITORES NO PROJETO DE MONITORIA :
©Os monitores cumpriram as exigéncias postas pelo programa de monitoria, quanto 3 apresentacio de resultados parciais alcancados pelo projeto?
@ sim ) Ndo 0 Parcialmente

Se as respostas for nSo ou parcialmente explicite os motivos:

Salvar (Rascunho) | Enviar Relatério | Cancelar

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatdrio, clicar em Enviar Relatorio.

Observagdo: A finalizacdo do projeto de monitoria é requisito indispensavel para a
emiss@o dos certificados de monitoria.
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10 - DISCENTE - Cadastrar Relatério de Desligamento.

Se o monitor desistir da Monitoria antes do prazo final do projeto ou colar grau, o
mesmo deverd cadastrar o Relatério de Desligamento para finalizacdo da atuacdo na
monitoria e para emissdo do certificado de monitor.

O docente orientador deverd aprovar (validar) o Relatério de Desligamento e em
seguida deve ser aprovado pela Comissdo de Monitoria do Campus responsdvel para
que seja efetivado o desligamento do monitor.

Somente apds o cadastro e aprovacdo do Relatdrio de Desligamento a vaga da
monitoria estard disponibilizada para que o docente aproveite candidato classificado em
selecdo de monitoria da componente curricular ou abra um Novo processo seletivo.

Segue 0s passos:

Figura 51. — Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério de Desligamento

W treino ) Pesquss P Dxtenslo F Monitonis B AcBes Associades DN DiNictecs D Boisas 1§ stigio % Ambientes Virtuss 4 Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

1engdo: Somente dacentes ativos podem emviar Relatdnos Paross e Fraus
O Relstdno de Desigamento deve ser enviado somente Quando o dscerte desejar se desvinaular do projets antes do sew témuno

i Cadastrar Relatério Parcial | 1 Cadastrar Relatério Final | ; Cadastrar Rel de Deslig
o Remover Relatorio o Alterar/Enviar Relatério it Vissalizar Relatério
LISTA Of PROJMTOS DO MONITOR
2016 - EXAD101 - Cortificado ASSUMIU MONITORIA 3 ) .

Tipo de Relotério = Data Vdo Codofur.v , Data do Eavio Satuacio Cadastrar Refantns de Deshgamento

Figura 52. Relatério de Desligamento de Monitoria.

.......... - I TS PR NS W———— = STy p—-—— Bolma=s NH Extdgio M Armblentes Wirtoe s G Sotron

RELATORIO DE DESLIGAMEMNTO DE MOMNMITORIA

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatdrio, clicar em Enviar Relatorio.
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