MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CONSEPE/UFERSA N° 002/2019, de 19 de junho de 2019.

Dispde sobre regulamentacdo de Estagio
Supervisionado no &mbito da UFERSA na
condicdo de Instituicdo de Ensino.

O Presidente em exercicio do CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO (CONSEPE) da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
(UFERSA), no uso de suas atribuicbes legais e com base na deliberacio deste Orgdo
Colegiado em sua 52 Reunido Ordinaria de 2019, em sess&o realizada no dia 19 de junho,

CONSIDERANDO a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Subchefia de
Assuntos Juridicos, da Casa Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo da regulamentacdo sobre o
Estagio Supervisionado;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre regulamentacdo de Estagio Supervisionado no ambito da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA.

Capitulo 1
Do Estagio

Art. 2° Estdgio é definido como o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo do discente para o trabalho
profissional, mediante observacdo, participacdo, investigacao e intervencao.

Capitulo 11
Das Modalidades de Estagio

Art. 3° O Estégio pode ser realizado em duas modalidades:

| - Estagio Supervisionado Obrigatdrio, definido como tal no projeto pedagdgico
do curso como componente Curricular indispensavel para integralizacdo Curricular; e

Il - Estagio supervisionado N&do Obrigatorio é aquele desenvolvido como
atividade opcional, deve ser previsto no projeto pedagogico do curso no ambito dos
componentes Curriculares que integralizam a carga horaria optativa ou complementar.

Paragrafo Unico. As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciagdo cientifica
na educacdo superior, desenvolvidas pelo/a discente, somente poderdo ser equiparadas ao
Estagio em caso de previsdo no projeto pedagogico do curso.
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Capitulo 111
Da Realizacdo do Estagio

Art. 4° O Estagio pode ser realizado na propria UFERSA ou na comunidade em
geral; junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado ou profissionais liberais de nivel
superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo do exercicio
profissional, sob a responsabilidade e coordenacdo da UFERSA.

Art. 5° Para realizacdo do Estagio, o/a discente devera ter vinculo institucional,
com matricula ativa na UFERSA.

Art. 6° A formalizacdo do Estagio junto a concedente se da mediante Termo de
Compromisso de Estdgio (TCE), celebrado entre o/a discente, a parte concedente e a
UFERSA.

8§ 1° O Estagio s6 podera iniciar apos a assinatura do TCE e apresenta¢do do plano
de atividades.

§ 2° Enquanto perdurar a espera para o inicio das atividades do Estagio, o TCE
podera ser cancelado, junto ao setor responsavel.

8§ 3° Apds o inicio das atividades do Estagio, o0 TCE podera ser rescindido, junto
ao setor responsavel.

§ 4° Caracteriza-se abandono de Estagio a cessdo das atividades previstas no TCE
sem o devido Termo de Rescisdo de Estagio.

Art. 7° S&o critérios indispensaveis para a realizacdo do Estagio a existéncia de:

| - estagiario;

Il - professor orientador de estagio;

I11 - supervisor de estagio

IV - Termo de Compromisso de Estagio (TCE); e
V - Plano de Atividades.

8§ 1° O/A estagiario/a sera o/a discente, o qual devera realizar atividade laborativa
em uma Concedente de Estagio, como forma de pratica e aprimoramento profissional.

§ 2° O/A orientador/a serd um professor/a da UFERSA, da &rea correlata ao
Estagio, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do plano de atividades e avaliacéo
das atividades realizadas pelo/a discente.

8 3° O supervisor de estagio é um profissional lotado na unidade concedente do
Estagio, com formac&o ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no
curso do estagiario, responsavel pelo acompanhamento do discente durante o
desenvolvimento dessa atividade.

8 4° O TCE e um acordo entre o discente, a concedente do Estagio e a UFERSA,
com clausulas que norteardo o Estagio, ndo podendo ser emitido com datas retroativas.

8 5° O plano de atividades do Estagio deverd ser incorporado ao TCE, no qual
sera elaborado em acordo com o discente, professor orientador e supervisor do estagio ou
representante legal da Concedente do Estagio.
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Art. 8° O Colegiado de Curso deve definir a relacdo quantitativa entre nimeros de
estudantes por orientador compativel com as caracteristicas do curso e disponibilidade do
docente.

Secéo |
Do Estéagio Supervisionado Obrigatério

Art. 9° A realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatério deve obedecer, as
seguintes determinagdes:

| - o discente devera estar apto de acordo com os critérios estabelecidos no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC); e

Il — a carga horaria total sera definida no PPC, respeitando o méximo permitido na
legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Para os cursos em andamento que ndo estejam estabelecidos no
PPC, a integralizacdo minima para a realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio devera
ser considerada o percentual minimo de 75% (setenta e cinco por cento) da integralizacdo do
curso.

Art. 10. O discente serd matriculado em Estagio Supervisionado Obrigatoério pela
coordenacao do curso no periodo letivo em que for realizado o Estagio, ap0s assinaturas do
TCE.

8 1° O discente podera iniciar ou realizar o Estagio supervisionado Obrigatério
antes do periodo de matriculas ou no periodo de férias. Nestes casos, 0 mesmo devera ser
matriculado pela coordenacdo do curso no semestre subsequente na disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatorio a fim de, ao final do semestre, poder co-validar a carga horaria e
créditos do Estagio realizado.

8 2° A realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatério antes do periodo de
matriculas ou durante as férias, ndo exclui a obrigatoriedade da assinatura do TCE.

§ 3° A carga horéria e os créditos do Estagio Supervisionado Obrigatorio serdo
contabilizados no semestre em que o estudante estiver matriculado na atividade “Estagio
Supervisionado Obrigatorio”, mediante a aprovagado na atividade.

Art. 11. A forma de avaliacdo e aprovacgdo do Estagio supervisionado Obrigatorio
sera definida no PPC ou pelo Colegiado de Curso.

Secéo 11
Do Estéagio Supervisionado Ndo Obrigatorio
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Art. 12. O Estégio Supervisionado Nao Obrigatorio a ser registrado apenas como
horas complementares segue os procedimentos de registro definidos para esse componente no
sistema oficial de registro e controle académico.

Paragrafo Unico. O Estdgio Supervisionado Nao Obrigatorio, a critério do
Colegiado do Curso, podera ser aproveitado para 0 componente Estagio Supervisionado
Obrigatorio, desde que cumpra 0s requisitos estabelecidos nesta resolucdo e no Projeto
Pedagdgico do Curso.

Art. 13. Os Projetos Pedagdgicos devem regulamentar o Estagio Supervisionado
N&o Obrigatério, estabelecendo condi¢Bes adicionais para sua realizagdo, respeitando a
legislacdo vigente.

Secao 111
Da Carga Horéria e Duracéo do Estagio

Art. 14. A Jornada de atividade de Estagio serd acordada entre a UFERSA, a parte
Concedente e o estagiario, devendo constar no TCE, bem como ndo ultrapassar o estabelecido
na legislagdo vigente.

8 1° O discente podera realizar até 2 (dois) Estagios concomitantemente em
modalidades e concedentes distintas, desde que, juntos ndo ultrapasse o estabelecido na
legislacdo vigente.

8§ 2° O Estagio supervisionado Obrigatdrio relativo aos cursos que alternam teoria
e pratica, nos periodos em que nédo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de
até 40 (quarenta) horas semanais, desde que isso esteja previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso.

§ 3° O horaério de atividades no Estagio deve ser claramente descrito no TCE, ndo
podendo coincidir com os horarios programados das aulas presenciais do discente.

Art. 15. A duracdo do Estagio Supervisionado N&o Obrigatério na mesma
concedente podera ser de um ano, prorrogavel por igual periodo, exceto quando se tratar de
estagiario com deficiéncia.

Art. 16. E assegurado ao estagiario, recesso a ser gozado preferencialmente no
periodo de recesso académico, sempre que o Estagio tiver duracdo igual ou superior a 1 (um)
ano.

Paragrafo unico. O recesso devera ser remunerado quando o estagiario receber
bolsa ou outra forma de contraprestagéo.
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Art. 17. O discente, faltando apenas 3 (trés) componentes curriculares
(disciplinas), obrigatério ou optativo, para finalizar o curso, e for realizar estagio fora do
municipio que a UFERSA esta localizada, podera requerer ao colegiado de curso realizar
estes componentes, durante o periodo de estagio, em turma especial, mediante anuéncia do
docente que leciona o0 componente.

Capitulo IV
Do Estagiério

Art. 18. E dever do estagiario:

| - assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

I1 - cumprir com as condigdes estabelecidas no TCE

Il - elaborar, juntamente com Supervisor do Estagio e Professor Orientador, o
Plano de Atividades; e

IV - preencher, assinar e apresentar Relatério de Atividades do Estagio.

Art. 19. E direito do estagiario:

| - realizar o Estagio de acordo com o descrito no TCE;

Il - receber assisténcia e orientacdo de Professor Orientador da UFERSA e de
Supervisor da Concedente de Estégio;

I11 - estar segurado contra acidentes pessoais;

IV - receber remuneracdo, ou outra forma de contraprestacdo, mais o auxilio

transporte no caso de Estagios Ndo Obrigatorios;

V - podera receber remuneracdo, ou outra forma de contraprestagdo, mais o

auxilio transporte, sendo compulsoria sua concessdo no caso do Estagio

Supervisionado n&o obrigatdrio.

VI - Termo Aditivo de Estagio, desde que ndo ultrapasse a carga-horaria

estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso, no caso de Estagio Supervisionado

Obrigatorio, ou 0s 2 anos no caso de Estagio Supervisionado N&ao Obrigatdrio.

VII - declaracdo de Realizagdo de Estagio emitido pela Concedente; e

VIII- Termo de Rescisdo de Estagio emitido pela Concedente.

Art. 20. Caso o/a discente tenha vinculo empregaticio em area de conhecimento
correlata ao curso, durante a sua graduacdo, este poderd ser aproveitado como Estagio
Supervisionado Obrigatério.

Paragrafo Unico. O aproveitamento se dara mediante processo junto ao Colegiado
de Curso que observara a pertinéncia quanto: correlacdo da area de conhecimento, carga
horaria minima e equivaléncia das atividades executadas com as do Estagio Supervisionado
Obrigatorio.

Capitulo V
Da Avaliagéo do Estagiario
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Art. 21. O acompanhamento e a avaliacdo do/a estagiario/a s&o responsabilidades
do/a professor/a orientador/a, sendo solicitada a participacdo do/a supervisor/a de campo.

8 1° O/A estagiario/a devera cumprir 100% (cem por cento) da carga-horéria de
atividades praticas do estagio previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.

8 2° O/A professor/a orientador/a poderé receber, da unidade onde se realiza o
estagio, avaliacdes e frequéncia do/a estagiario/a, assinadas pelo/a supervisor/a de campo.

8 3° O/A estagiario/a deverd entregar, ao término do Estagio, Relatorio
Académico de Estégio, ou documento equivalente em conformidade com o PPC, quando for o
caso, e a cada semestre, o Relatdrio de Avaliacao das Atividades do Estagio.

Capitulo VI
Dos Relatorios

Art. 22. O/A estagiario/a tem a obrigacdo de, ao final da atividade, entregar
Relatério de Avaliacdo das Atividades do Estagio, em conformidade com a legislacdo vigente.

Paragrafo unico. O Relatorio de Avaliacdo das Atividades do Estagio devera ser
entregue semestralmente a PROGRAD, com cdpias para a concedente e professor/a
orientador/a.

Art. 23. Para modalidade de Estagio Supervisionado Obrigatorio, o/a estagiario/a
devera entregar o Relatério Académico de Estagio a coordenacdo de curso, quando for o caso,
conforme previsto no Projeto Pedagdgico de Curso.

Capitulo VII
Da Concedente

Art. 24. Cabe a Concedente do Estagio:

| - indicar funcionario/a do seu quadro de pessoal, que tenha formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento do curso do/a estagiario/a, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios/as simultaneamente;

Il - assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

Il — possibilitar & UFERSA o acompanhamento, a supervisdo e a avaliacdo do
Estagio;

IV - em razdo de desligamento do/a estagiario/a, emitir Termo de Rescisdo do
Estagio com indicacdo resumida das atividades, dos periodos e da avaliacdo de desempenho; e

V - Observar a legislacdo sobre seguranca e salde no trabalho, bem como
contratar em favor do/a estagiario/a seguro contra acidentes pessoais, tal como determina a
legislacdo vigente;
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Paragrafo Unico. No caso de estagio supervisionado obrigatdrio supervisionado, o
seguro podera, alternativamente, ser assumido pela UFERSA.

Capitulo V111
Da Pro-Reitoria de Graduacao

Art. 25. Cabera a PROGRAD:

| - propor convénios;

Il - emitir, quando necessério, o TCE;

I11 - aprovar o TCE quando emitido por outra Instituicdo
IV - fazer 0 acompanhamento dos Estagios;

V - promover a tramitacdo de documentos, viabilizando agilidade no processo de
formalizacdo dos Estagios;

VI - prestar esclarecimento a comunidade externa e académica acerca de Estagios;
VI - fazer divulgacgdo de oportunidades de Estagios;

VIII - manter registro de todos os Estagios realizados pelos/as discentes da
UFERSA, para fins de acompanhamento e controle; e

IX - receber Relatdrios de Avaliacdo das Atividades de Estagio.

Capitulo IX
Das Coordenaces de Cursos

Art. 26. Cabera as Coordenac6es dos Cursos:

| - disponibilizar informacdes acerca da legislacdo vigente, desta Resolucdo e dos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

Il - aprovar no Sistema oficial de registro e controle académico, os estagios
solicitados pelos discentes;

I11- matricular os/as discentes nos componentes Curriculares de Estagio; e

IV- receber e encaminhar para o Colegiado de Curso o Relatério Académico de
Estagio, quando for o caso.

Capitulo X
Da Formalizacdo de Convénios

Art. 27. Serd facultada &8 UFERSA a formalizacao de convénio de concesséo de
Estagio com entidades publicas e privadas.

Art. 28. A UFERSA, observando a legislacdo vigente, devera definir os critérios
de natureza legal que constardo no Termo de Convénio com as concedentes.

Capitulo XI
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Dos Estéagios das Licenciaturas

Art. 29. O Estagio Supervisionado Obrigatério das Licenciaturas tem como

campo:

| - Escolas puablicas municipais, estaduais e federais (prioritariamente) ou
privadas;

Il - Escolas Técnicas de Educacdo Profissional, dependendo da especificidade do
curso.

I11 - Instituicdes de Ensino Superior; e
IV- AssociagOes e organizages ndo governamentais.

Paragrafo unico. O Estagio Supervisionado Obrigatério das Licenciaturas podera
ser realizado em espacos ndo escolares, desde que previsto no Projeto Pedagogico do Curso,
com a devida aprovacéo pelo Colegiado do Curso.

Art. 30. O Estégio Supervisionado Obrigatdrio das Licenciaturas devera atender
aos preceitos definidos nas Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s Cursos de Formacdo de
Professores.

Capitulo XI11
Orientacdes Gerais

Art. 31. Em nenhuma hipotese podera ser cobrada do/a estagiario/a qualquer taxa
adicional referente as providéncias administrativas para a obtencdo e realizacdo do Estagio
Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatdrio.

Art. 32. O Estégio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 33. N&o pode, sob nenhuma hipétese, ser considerado como Estégio,
trabalho voluntario de qualquer natureza.

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduacéo.

Art. 35. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e ficam
revogadas as disposi¢des contrarias.

Mossoro, 19 de junho de 2019.

/

) A7 [

José de Arimatea de Matos
Presidente
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